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(Du thio)

QUY CHE
Vé viin bing, chirng chi ciia Truong Pai hoc Luat Ha Ni
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so /OD-BDHLHN
ngay thang nam 2017 cua Hiéu truong Truong Pai hoc Ludt Ha Noi)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

1. Quy ché vé vian bang, ching chi cua Truong Dai hoc Luat Ha Noi quy
dinh vé cac loai vin bang, chimg chi; nguyén tic, trinh tu, thu tuc quan ly va cap
phat van bung, chting chi; Chinh sira, thu hoi, huy bo, cdp ban sao vin bang,
ching chi; Trach nhiém cua cac don vi thuoc Truong Pai hoc Luat Ha Noi lién
quan dén cong tac vin bang, ching chi.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi cac trinh d6 va hinh thirc dao tao trong
Truong Pai hoc Luat Ha Noi.

Pi¢u 2. Nguyén tic quan ly, cAp vin bing, chirng chi

1. Van bang, chung chi dugc quan 1y thdng nhat, dam bao quyén, nghia
vu cua nguoi dugc cép van bﬁng, ching chi, trach nhiém cia Truong Pai hoc
Luat Ha Nai.

2. Ban chinh vin bang, chimg chi duoc cap mot lan. Trudng hop vin
bang, chimg chi dugc cip cho ngudi hoc nhung phat hién bi viét sai do 16i cua
Truong Pai hoc Luat Ha Noi thi ngudi hoc duge cdp lai vin bang, ching chi.

3. Nghiém cdm moi hanh vi gian 1an trong cip phat va str dung vin bang,
chung chi.

4. Bao dam cong khai, minh bach trong cip phat vin bang, chimg chi.
Pic¢u 3. Vin bang ciia Truong Pai hoc Luat Ha Noi

Vin bang cta Truong Pai hoc Luat Ha Noi bao gdom:

1. Bang Tién sy

2. Bang Thac s§

3. Bang ctr nhan

Piéu 4. Bia, ndi dung, kich thuéc, chat liéu, mau sic phdi bing

1. Bia, noi dung phoi bang

Tat ca cac phoi bang déu c6 phan bia va ndi dung



a. Phan bia

Trén bia c6 hinh quoc huy, tén van bang, cac chir “Truong Pai hoc Luat
Ha No6i”

b. Phan noi dung

- Ph?}n bén phai trinh bay néi dung bang tiéng Viét, phan bén trai trinh bay
nodi dung bang tiéng Anh.

- Mau sic ¢ phan ndi dung:
Trang tht nhit ctia phan ndi dung: Qudc huy va cac chit cung mau do
Trang thtr hai ciia phan noi dung: Khung, biéu tuong cua Trudng Dai hoc
Luat Ha Noi.
Pic¢u 5. N§i dung thong tin ghi trén vin bing
1. Noi dung chung cua cac van bang, chimg chi gom:
a. Tiéu dé:
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b. Tén vin bang, chimg chi.
c. Tén cta co quan cip van bang, chimg chi.

d. Ho, chit dém, tén; ngay thang nam sinh cta nguoi dugc cap van bang,
chung chi.

e. SO hi€u va so vao s6 goc cap van bang, chung chi.

f. Dia danh (tinh, thanh phd tryc thudc trung wong noi co quan cip vin
bang, chiing chi dat tru s& chinh).

g. Tén, chirc danh, chir ky cua nguoi co tham quyén cap van bang, chimng
chi va dong dau theo quy dinh.

h. Ngay thang ndm cép vin bang, chimg chi.

2. Ngoai cac ndi dung quy dinh tai Khoan 1 diéu nay, ddi v6i vin bang
cua tuirng trinh do dao tao c6 thém nhirng ndi dung nhu sau:

a. Béng t6t nghi¢p dai hoc: nganh dao tao, nam tbt nghiép, xép loai tbt
nghiép, hinh thuc dao tao.

b. Bang thac si, bang tién si: tén nganh hodc chuyén nganh dao tao theo
quyét dinh giao nhi€ém vu dao tao.

c. Biéu tuong ctia Truong Pai hoc Luat Ha Noi (mo ta).

Piéu 6. Chirng chi ciia Truong Pai hoc Luat Ha Noi

Chung chi ctia Truong Pai hoc Luat Ha Noi d}ch cép cho nguoi hoc dé
xac nhan két qua hoc tap sau khi duoc dao tao hoac boi dudng nang cao trinh do
hoc van, nghé nghiép theo cac chuong trinh dugc Bo Tu phap, Bo Gido duc va
Dao tao phé duyét.



Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia ngudi dwoge cip vin bang, chirng chi
1. Ngudi duge cap phat vin bang, chimg chi c6 cac quyén sau day:

a. Yéu cau Nha truong cip phat van bang, chimg chi theo ding thoi han
theo quy dinh Quy ché nay;

b. Yél:l cu Truong Pai hoc Luat Ha Noi ghi chinh x4c, dﬁy d}i cac thong tin
trén van bang, chirng chi, chinh stra cac ndi dung ghi trén van bang, chung chi
theo quy dinh cua Quy ché nay;

c. Yéu cau Truong Pai hoc Luat Ha Nbi cung cap thong tin trong sO goc
cép van bang, ching chi va thong tin trong ho so t6t nghiép dé co can cir dé nghi
chinh stra vin bang, chimg chi;

7 ’d. Yéu ciu Trq(‘mg Pai hoc Luat Ha Noi1 cép ban sao van béng, ching chi tur
s0 goc khi ¢6 nhu cau.

2. Nguoi duoc cip phat van bang, ching chi ¢é cac nghia vu sau day:

a. Trudc khi hop xét diéu kién t6t nghiép 01 thang, nguoi hoc c6 trach
nhiém cung cip chinh xac, diy du thong tin can thiét dé Truong Dai hoc Luat
Ha Noi ghi trong ni dung trén van bang, chimg chi (theo mau) do Phong Cong
tac sinh vién yéu cau;

b. Kiém tra tinh chinh xac cac thong tin trén van bang, chimg chi trudc khi
ky nhan van bang, chiing chi;

_ c. Phai ¢6 ‘giéy iy quyén theo quy dinh ctia phap luét khi khong truc tiép
dén nhan van bang, ching chi;

d. Gitr gin, bao quan van bang, ching chi; khong dugc tay xoa, chinh sira
cac ndi dung ghi trén van bang, chimg chi; khong dugc cho nguoi khac su dung
van bang, chiing chi;

d. St dung quyét dinh chinh stra van bang, ching chi kém theo vin bang,
chirng chi sau khi dugc chinh stra van bang, chirng chi;

_c. Trinh bdo ngay cho Truong Dai hoc Luat Ha Noi va co quan cong an noi
gan nhat khi bi mat ban chinh van bang, chting chi;

g Nop lai van bang, chimg chi cho cO quan co thAim quyén thu hoi vin
bang, chimg chi trong thot han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc quyet dinh thu
hoéi van bang, chirng chi.

Piéu 8. Vin bing chirng chi lién két dio tao véi nuwée ngoai

Trong truong hop Truong Dai hoc Luat Ha Noéi lién két dao tao vdi nude
ngoai, van bang, chimg chi duoc cap theo thoa thuan hop tac voi doi tac nhung
khong trai voi quy dinh ctia Quy ché nay va khong trai véi quy dinh cua phap
luat.

Piéu 9. Trach nhiém ciia Truwong Pai hoc Luit Ha Nji

1. Truong Pai hoc Luat Ha Noi ¢o6 trach nhiém:
a. Kiém tra, ddi chleu va ghi chinh xéc, day du cac thong tin ghi trén van
bang, ching chi. Cung cip cac thong tin du kién ghi trén van bang, chimg chi
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cho nguoi hoc dé nguoi hoc kiém tra tinh chinh xac cua cac th6ng tin trude khi
ghi trén vin bang, ching chi; yéu cau ngudi hoc xac nhan ve€ viée da kiém tra
thong tin, ky xac nhan yéu cau chinh stra thong tin va cung cap cac cin cir yéu
cau chinh stra thong tin. Céc thong tin lién quan dén khai sinh cua nguoi hoc ghi
trén van bang, chtimg chi phai cin ctr vao gidy khai sinh hop 1& va ho so trang
tuyén cua ngudi hoc.

b. T6 chirc in, cip van bang, ching chi dung thim quyén va dung thoi han
theo quy dinh cia Quy ché nay;

c. Lap day du ho so lam can cir dé cap phat, quan 1y van bang, ching chi
va luu trit vinh vién;

d. Bao dam tinh chinh x4c va chiu trach nhiém vé cac thong tin trong ho
s0, trong sO goc cap van bang, ching chi;

d. Cung cap thong tin trong sO g’(*)c cap van bang, ching chi va thong tin
trong ho so tot nghiép dé ngudi dugce cap van bang, ching chi c6 can cir d€ nghi
chinh stra van bang, chung chi;

~e. Chinh stra n6i dung trong van bang, ching chi theo quy dinh cua Quy
ché nay va quy dinh cua phap luét;

g. Bao quan, luu gitr van bang, ching chi trong trudng hop nguodi hoc
chua dén nhan van bang, chiig chi;

h. Thu héi, hity bo vin bang, chimg chi theo quy dinh ctia phap luat;

i. Cap ban sao van bang, chimg chi tir s6 gdc theo quy dinh ctua Quy ché
nay.

2. Ngudi co tham quyen cip van bang, ching chi chiu trach nhiém ca
nhan trudc co quan quan 1y cip trén va trude phap luat vé viée quan 1y va cap
phat van bang, ching chi.

Piéu 10. Hoi dong vin bing, ching chi ciia Truwong Pai hoc Luit Ha
Noéi

Hoi déng van bang, ching chi do Hiéu truong Truong Dai hoc Luét Ha
Noi quy€t dinh thanh Iap. Ho1 dong van bang, ching chi c6 nhiém vu tu van
gitip Truong Dai hoc Luat Ha Noi cac cong viée lién quan dén cdng tac quan ly
van bang, chung chi.

Chuong I1
QUAN LY, CAP PHAT VAN BANG CHUNG CHI
Pi¢u 11. Quan ly vin bang, chimg chi

1. Khi cép vin bang, ching chi cho nguoi hoc, don vi cap van bang,
ching chi c6 trach nhiém 1ap s6 goc van bang, chung chi theo mau quy dinh tai
Quy che nay, trong d6 ghi rd s6 hiéu, sO vao so, cip vin bang, chimg chi. Viéc
1ap s6 hiéu, s6 vao s6 cip van bang, ching chi dugc thyc hién nhu sau:



o a. Sb hiéu ghi trén phoi van bang, chimg chi dugc 1ap lién tuc theo sb thir
tu sO tu nhién tir nhé dén 16n trong toan bd qua trinh hoat dong ctia Truong Dai
hoc Luat Ha No1 tur khi thuc hién viéc tu chu trong viéc in phoi van bang, chiing
chi, ddm bao phan biét dugc so6 hiéu cua tung loai van bang, ching chi;

b. S6 seri van bang duoc quy dinh nhu sau:
Bang Tién s§: S6 sere bao gdm 05 s
Bing Thac sy: S6 sere bao gom 06 sb
Bing cir nhan: S6 sere bao gom 07 sd
c. S6 vao s6 cap vin bang, chimg chi duoc lap lién tuc theo sd tu nhién tir
nho den lon theo timg nam tur ngay 01/01 dén hét ngay 31/12; dam bao phan biét

dugc so vao so cap cua timg loai vin bang, ching chi, ndm cip va co s gido
duc cép vin bang, chimg chi.

2. Pbi voi phoi van bang, chung chi bi hu hong, in sai, chat lugng khong
bdo dam, chua str dung do thay 601 mau phoi thi Hi¢u truong lap hoi dong xu 1y
va co bién ban hity bo, ghi 1& s6 luong, sé hiéu va tinh trang phoi van bang,
chung chi trude khi bi hity bo. Bién ban hity bé phao dwoc luu trir vao hd so dé
theo doi, quan 1y.

Quy dinh nay ciing ap dung dbi v6i vin bang, ching chi bi viét sai, da
duoc nguoi co thim quyén cap van bang, chimg chi ky, dong dau.

3. Trudng hop phoi vin bang, ching chi bi mat, don vi (ca nhén) quan ly
phoi c6 trach nhiém lap bién ban va bao cdo ngay cho Hi¢u truéng dé kip thoi
xu ly theo quy dinh.

Pi¢u 12. Tham quyén cip vin bang, chirng chi

Van béng, ching chi trong hoat dong dao tao, boi dudng tai Truong Pai
hoc Luat Ha Noi1 do Hi¢u truong cap.

Pi¢u 13. Quan ly phdi vin bang, ching chi

Phoi van bang, ching chi dugc quan ly thng nhét trong Truong Pai hoc
Luat Ha Noi. Phong Hanh chinh — Tong hop 1a don vi quéan ly phdi van bang,
chung chi.

Piéu 14. Piéu kién va thoi han cap vin bang, chirng chi

1. Van béng, dugc cap sau khi nguoi hoc hoan thanh chwong trinh gido
duc, dao tao theo cap hoc, trinh dé dao tao.

Chung chi cta Truong Pai hoc Lué{t Ha Noi duoc cip sau khi ngudi hpc
hoér} thanh chuong trinh dao tao hodc boi dudng nang cao trinh d§ hoc van,
nghé nghiép theo chuong trinh do Hi€u truéng ban hanh.

2. Thot han cap van bang, ching chi la 30 ngay ké tu ngay: Co quyet dinh

cong nhan tot nghiép dai hoc; Co quyét dinh cong nhéan t6t nghiép va cap bang

thac sy; Co quyet dinh céng nhan hoc vi tién sy va cap bang tién sy; Két thic
khoa dao tao, boi dudng nang cao trinh d6 hoc van, nghé nghiép.

Trong thoi gian chd cdp vin bang, ngudi hoc du diéu kién cip bing tot
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nghi¢p dugc Truong Pai hoc Luat Ha Noi cép Giéy chirng nhan tdt nghi¢p tam
thoi.

) Piéu 15. Thu hdi vin bang, chitng chi va hily quyét dinh cong nhén
tot nghiép

Vin bang, ching chi bi Truong Pai hoc Luat Ha Noi thu hoi, hiy bo
trong cac truong hop sau day:

1. C6 hanh vi gian 1an trong tuyén sinh, hoc tap, thi cur, bao v¢ luan van,
luan 4n hodc gian 1an trong viéc lam ho so dé dugc cap van bang, ching chi;

2. Cép cho nguoi khong du diéu kién;

3. Do ngudi khong c6 tham quyén cap;

4. Vin bang, chtmg chi bi tdy xo04, stra chira;

5. Bé cho ngudi khac st dung.

Picéu 16. S6 theo ddi cAp phat phdi bang, vin bang, ching chi

S6 gbc van bang, chimg chi 1a tai liu do co quan c6 thém quyén cap vin bang,
ching chi 1ap ra khi thuc hién viéc cap ban chinh van bang, ching chi trong dé
c6 ghi chép day du nhirng ndi dung nhu ban chinh ma co quan do da cap.

S6 gbc van bang, ching chi phai duoc ghi chép chinh xac, quan 1y chat ché va
luu trir 1au dai.

Mau s6 gbc van béng, ching chi dugc quy dinh tai phu luc I, phu luc II, phu luc
[IT kém theo Quy ché nay.

Pi¢u 17. Bang diém

Bang tot nghiép dai hoc, thac s, tién sy duoc phat kém bang diém. M?lq
bang diém cua tirng bac hoc, h¢ dao tao dugc kém theo tai Phuy luc cua Quy ché
nay.

Pic¢u 18. Quy trinh in, cip phat vin bang, chirng chi

1. Ngay sau khi c6 Quyét dinh cong nhan t6t nghiép, don vi quan ly dao
tao guri dé nghi in bang kém theo Ho so (hd so bao gom: Quyét dinh coéng nhan
t6t nghiép, danh sach hoc vién, sinh vién duogc cip bang) téi Trung tim Pam bao
chat luong ddo tao. Trén co s HO so do don vi quan 1y dao tao gui, trong thoi
han 01 ngay, Trung tim Pam bao chit luong dio tao dé nghi Phong hanh chinh
-Tong hop cap phoi bang, chimg chi;

2. Ngay trong ngay nhén Hb so cap phéi vin bang, chimg chi, Phong hanh
chinh -Tong hop ban giao phoi van bang, chimg chi cho Trung tim Pam bao
chét hrong dao tao (viéc giao nhan phdi phai co S6 ban giao, c6 chit ky cua cac
bén giao nhan x4c nhan sb luong phdi vin bang, ching chi dugc ban giao);

3. Trung tAm Pam bao chat luong dio tao in vin bang, ching chi, nhap s6
vao sd, sd hiéu vin bang, chimg chi. Thoi han in vin bang, ching chi dua trén
sb lugng sinh vién, hoc vién trong Danh sach tbt nghié¢p, theo do tdi thiéu 1a 100
sinh vién, hoc vién/01 ngdy in vin bang, chtng chi.



4. Trung tdm Pam bao chat lwong dao tao ban giao vin bang, ching chi
dd in cho Phong hanh chinh-tong hop dé Phong hanh chinh-tong hop kiém tra,
ddi chiéu thong tin trong Quyét dinh va Danh sach sinh vién, hoc vién duogc
cong nhan t6t nghiép. Thoi han kiém tra doi chiéu dua trén sb lwong sinh vién,
hoc vién trong Danh sach t6t nghiép, theo d6 toi thiéu 1a 500 sinh vién, hoc
vién/01 ngay dbi chiéu.

Trong truong hop thong tin théng tin trong vin bang, chimg chi duoc in
dung voi thong tin trong Quyét dinh va Danh sach sinh vién, hoc vién dugc cong
nhan tot nghiép, Phong hanh chinh-tong hop trinh Hiéu trudng ky, dong dau;

Trong truong hop thong tin thong tin trong van bang, chung chi dugc in
khong ding voi thong tin trong Quyét dinh va Danh sach sinh vién, hoc vién
dugc cong nhan t6t nghiép, Phong hanh chinh-tong hop tra lai hd so, vin bang,
ching chi duoc in khong ding cho Trung tim Pam bao chit lugng dao tao,
Trung tim Pam bao chat luong ddo tao ¢ trach nhiém giai trinh (bang Phiéu
trinh giai quyét cong viéc) véi Hiéu trudng va lam thu tuc xin cép phoi theo quy
trinh ban dau.

5. Vin bang, chtng chi d3 dugc Hiéu trudng ky, dong diu duoc ban giao
cho don vi quan 1y dao tao dé thuc hién viéc cap phat cho sinh vién, hoc vién.

6. Trudc khi thuc hién viéc cip phat van bang, chimg chi cho ngudi hoc,
don vi quan ly dao tao co6 trach nhiém chuyén danh sach nguoi hoc duge cap
phat van bang cho Trung tam Cong ngh¢ thong tin. Trung tam Cong ngh¢ thong
tin c6 trach nhiém hoan chinh dir li¢u va cong khai thong tin cap van bang tot
nghiép trén Cong thong tin dién tr ctia Truong.

Chuong 111
TO CHU'C THUC HIEN

Pi¢u 19. Trach nhiém cia cic don vi thudc Truong Pai hoc Luit Ha
Noi

1. Phong Dao tao

a. Chuan bi day du cac thong tin lién quan dén vian bang, ching chi theo
ndi dung tai Diéu 12 ctia Quy ché nay lién quan dén hoat dong quan ly dao tao
dai hoc hé chinh quy, van bang dai hoc thir hai hé chinh quy, lién thong dai hoc
hé chinh quy;

b. Thuc hién viéc cép phat, chinh sura, thu hoi van béng, ching chi cho
nguoi hoe thudc chirc nang cua don vi theo quyét dinh cua Hiéu trudng;

c. Cép ban sao tir s6 gbc van bang, ching chi cho ngudi hoc thude chirc
nang cua don vi.

2. Khoa Dao tao sau dai hoc

a. Chuan bj day du cac thong tin lién quan dén vin bang, chimg chi theo
ndi dung tai Piéu 12 cua Quy ché nay lién quan dén hoat dong quan 1y dao tao
béc thac sy, bac tién s§;

b. Thuc hién viéc cap phat, chinh stra, thu héi van bang, chimg chi cho
nguoi hoe thudc chirc ndng cua don vi theo quyét dinh cua Hiéu trudng;
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c. Cap ban sao tir s6 gdc van bang, chung chi cho ngudi hoc thudc chire
nang cua don vi.

3. Khoa Dao tao tai churc

a. Chuan bj day du cac thong tin lién quan dén vin bang, chimg chi theo
ndi dung tai Piéu 12 ctia Quy ché nay lién quan dén hoat dong quan 1y dao tao
dai hoc hé vira lam vira hoc, van bﬁng dai hoc thar hai hé vira lam vira hoc, lién
thong dai hoc h¢ vira lam vira hoc;

b. Thuc hién viéc cép phat, chinh sura, thu hoi van béng, ching chi cho
nguoi hoc thude chirc nang cia don vi theo quyét dinh cta Hi¢u truong;

c. Cap ban sao tir s6 gdc van bang, chung chi cho ngudi hoc thudc chire
nang cua don vi.

4. Phong Hanh chinh-Tong hop

a. Co trach nhiém phoi hop véi cac don vi chie nang thyc hién viée in
phoi van bang, ching chi dé giao cho cac don vi khi ¢6 nhu cau;

b. Quan 1y phéi vin bang, ching chi;

c. Theo doi, ra soat viéc in van béng, ching chi cua céac don vi.

5. Trung tim Pam bio chit hrong dao tao

a. Nhan phoi theo quyét dinh cong nhan tét nghiép, quyét dinh cip chimg
chi;

b. Thuc hién viéc in van béng, ching chi.

6. Trung tam Cong nghé thong tin

a. Cong khai cac thong tin lién quan dén van bang, chung chi theo quy
dinh cua Quy ché nay 1én trang thong tin dién tir cia Truong;

b. Phéi hop voi cac don vi chirc ning ra soat, kiém tra cac thong tin cta
nguoi hoe dé cap van bang, ching chi.

7. Phong Tai chinh-Ké toan

Phéi hop v6i cac don vi chitc nang thyc hién viéc 1ap du tru, thanh toan
cho cac hoat dong li€én quan dén in phoi, in va cap phat van bang, chimg chi.

8. Phong Cong tac sinh vién

a. Phdi hop véi cac don vi chitc ning ra soat, kiém tra cac thong tin cta
nguoi hoc hé dai hoc chinh quy dé cap van bang, chirng chi;

b. Cham nhét 10 ngay trudc khi Phong Pao tao thuc hién viéc hoan tat thu
tuc dé Trung tdm Pam bao chat luong dao tao in van bang, ching chi phai
chuyén toan b dir liéu lién quan dén thong tin ctia ngudi hoc cho Phong Pao
tao;

9. Phong Thanh tra dao tao

Phoi hop cung Phong Hanh chinh — Tong hop thuc hién viéc thanh tra
hoat dong in, cap phat van bang, chiing chi theo quy dinh.



10. Trung tim Tw van phap luit va Pao tao ngin han va cic don vi
chirc nang dwgc giao nhiém vu dao tao, boi duwdng
_a Chuan bi day du cac thong tin lién quan dén chung chi theo ndi dung tai
Di€u 12 cua Quy ché nay lién quan dén hoat dong quan ly dao tao thudce chire
nang theo quyét dinh cta Hi¢u truéng;
b. Thuc hién viéc cép phat, chinh sura, thu hoi chung chi cho ngudi hoc
thudc chirc ndng ctia don vi;
c. Cap ban sao tir s gdc chimg chi cho nguoi hoc thudce chirc ning cia
don vi.
Diéu 20. Diéu khoin thi hanh
1. Quy ché nay co6 hiéu lyc thi hanh ké tir nam hoc 2016- 2017 va duoc ap
dung doi véi hoat dong van bang, chiing chi ¢ Truong Pai hoc Luat Ha Noi.
2. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vuong méc, Phong Pao tao tong hop y

kién dong gop tir cac don vi va ca nhan dé trinh Hiéu trudng xem xét, quyét
dinh./.

HIEU TRUONG



