‘ BO TU PHAP ‘ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC LUAT HA NOI Doc 1ap - Ty do - Hanh phic
S6: 4048 /KH-DHIHN Ha Néi, ngay 4. thang ... nim 2025
KE HOACH

Vé viée td chire L3 t5t nghi¢p danh cho sinh vién Kho4 46 trinh do dai hoc
hinh thire dao tao chinh quy (nién khoa 2021 — 2025)

I. MUC PICH, YEU CAU

Ké hoach t4 chire L& Tét nghiép danh cho sinh vién Khod 46 trinh do dai
hoc hinh thite dao tao chinh quy duoc ban hanh nhim muc dich;

- Trao bang tét nghiép cho sinh vién da hoan thanh chuong trinh ddo tao:

~ Ghi nhén thanh tich hoc tdp, rén luyén cua sinh Vién;

- Gop phan quéng b hinh anh va thuong hiéu cia Truong,

Pé dat dugc muc dich dat ra, yéu cau céc don vi, ca nhan ¢6 lién quan:

- Pam bao budi L& Tét nghigp ¢6 chét lugng, tao tién d 8t cho cac nam
tiép theo;

- Can quan triét cht truong, ké hoach t6 chie LE Tt nghiép cho toan thé
giang vién, vién chirc, nguoi lao dong ctia don vj;

- Trién khai va thue hién nghiém tuc, dung thoi han va dung quy ché céc
nhiém vu duoc giao.

IL. NOI DUNG KE HOACH

1. Thoi gian, dia diém

- Thoi gian: 8h00” Thir Nam, ngay 07/8/2025;

- Pia diém: Trung tdm Hoi nghi Quéc gla (Hoi truong MMH);

2. Thanh phan tham dw '

~ Dai dién 1anh dao Bo Tu phap, Vu T8 chtre can bd, Vién Chién luge &

khoa hoc phép ly, Vu Cong téc xdy dung vin ban quy pham phap luat, Cuc Phé
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bién, gido duc phap luét va Tro giup phép ly - B4 Tu phap; !
- Pai dién lanh dao va chuyén vién phu trach Truong Pai hoc Luat Ha f
Noi cua Vu Gido duc dai hoc, Bo Gido duc va Pao tao; l
- Dai dién lanh dao Hoc vién Tu phép, Hoc vién Toa an, Dai hoc Kiém sat; {
- Tham tan vin hoa gido duc Dai st quan nude CHDCND Lao; |

- Tham tdn van ho4 gido duc Dai st quan Vuong quéc Campuchia;
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- Dal dién Dai sir quan M§, Cong ty Luat TNHH ASL, Cong ty Luat
TNHH Nishimura & Asahi Viét Nam, Céng ty Luét Baker & McKenzie Viét
Nam, Cdng ty Ludt TNHH Quéc Té Viét Nam (Vilaf - Hong Die);

- Pang uy, Hbi déng truong, Ban Giam hiéu;

- Lanh dao Truong qua cac thoi ky;

- Léanh dao cac khoa, phong, vién, trung tdm, bd mon truc thude Truong;

- Dai dién lanh dao cac b mon thude cac don vi cua Truong;

- Bai dién Trung tdm Phap luat Nhit Ban, Trung tdm Phap luat DPuc, Dai
hoc Arizona (Hoa Ky);

- Pai dién Ban chép hanh Céng doan, Hoi cuu chién binh, Poan thanh
nién, Hoi sinh vién;

- Mot sé giang vién, chuyén vién ciia Trudong dugc huy doéng dé phat
b?mg, ¢ van hoc tép céc 16p Khoa 46, can b cua Phong Dao tao dai hoc, Phong
Céng tac sinh vién, trg ly cdc khoa quan 1y sinh vién;

- Don vi thuong xuyén lién hé stir dung lao déng, tai tro hoc bdng;

- Dai dién Ban lién lac cyu sinh vién Truong Pai hoc Luét Ha Noi;

- Dai dién céc co quan béo chi;

- Sinh vién Khod 46 da duoc xét cong nhan tét nghiép va phu huynh sinh
vién da dugc cong nhan tot nghiép.

I1I. TRACH NHIEM CUA CAC TO CHU'C, DON V]

1. Phong Té chirc — Hanh chinh

- Pau moi trong viée lam hop dong thué hoi truong (MMH va hoi truong
dé don tiép khach moi trude budi 1€) va cac hang muc c6 lién quan tai Trung tdm
hoi nghi Quéc gia;

- Chuan bj gidy moi va moi dai bidu du L& Tét nghiép;

- Théng béo va don déc thanh phan lanh dao cac don vi, giang vién,
chuyén vién... cta Truong tham du ddy da budi L& Tét nghiép;

- Chuan bj bai phat biéu cho Lanh dao Bd Tu phép va Hiéu trudng tai
budi L& Tét nghiép;

- Chuén bi cac diéu kién cin thiét (thiét ké 3 background & ngoai Hoi
truong MMH, 161 vao tfmg | va trung tdm sanh tang 1 Hoi truong MMH) hoa,
nude udng. .. tai noi to chic L& Tét nghiép;

- Chuén bj 20 Standee;
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- Chuén bi vong tay danh cho sinh vién va nguoi nha (sé luong sinh vién
x 4 vong tay/01 sinh vién — 01 sinh vién va 03 ngudi nha; 02 vong mau xanh va
02 vong mau do);

- Phéi hop cung Phong Pao tao dai hoc, Phong Cong tac sinh vién in,
trinh ky, déng ddu va mua khung gidy khen theo quyét dinh khen thudng;

- Chuan bj 250 bd quan 4o ctr nhan va 250 bia bing tdt nghiép giao cho
Phong Cong tac sinh vién va Poan thanh nién;

- Chuan bi khay dung bang dé phét bang trong L& Tét nghiép;

- Viét bai, dua tin trén Cong théng tin dién t cla Truong;

- Phéi hop cung Phong Céng tac sinh vién phan bé chd ngdi cho khéch
mo1, sinh vién va phu huynh sinh vién;

- Clr c4n bd chup anh, thué ngudi ghi hinh toan b L& Tt nghiép;

- Chuén bj kinh phi cho dai biéu.

2. Phong Dao tao dai hoc

- Chu tri, phdi hop véi cac don vi dé thuc hién theo ké hoach cta L3 Tét
nghiép;

- Chuén bj Béo cdo tong két khod hoc:

- Chuén bj céc Quyét dinh céng nhéan tot nghiép;

- Chiu trach nhiém vé chuyén mén, cdng téc té chirc, dan chuong trinh;

- Xay dung ké hoach, chuong trinh, kich ban chi tiét cho Lé Tét nghiép;

- Pit lich dé tap huin cong tac, kich ban cho chuong trinh budi 1&;

- Chuén bj bang, phu luc vin bang, chimg chi dé ban giao cho cac khoa
quén ly sinh vién phat cho sinh vién sau khi két thac L& Tt nghiép;

- Lap du trit kinh phi cho L& Tét nghiép dua trén co s& dé nghi cua cac
don vi.

3. Phong Cong tac sinh vién

- Théng béo cho sinh vién Khoa 46 ké hoach Lé Tét nghiép;

- Chuén bj thu chic mung ctia Hiéu truong doi véi sinh vién tot nghiép;

- Bon déc, nhdc nhé sinh vién dén du L& Tét nghiép ddy du, ding gio,
trang phuc lich su;

- Ct sinh vién phat biéu va doc tuyén the;

- Chuan bj Quyét dinh khen thuéng va chudn bi phan thuéng cho sinh
vién va tap thé 16p dat két qua cao trong hoc tép;

- Chuén bi hoa, kinh phi dé phat cting Gidy khen;
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- Cung cap cho Phong T4 chie — Hanh chinh danh sac khach moi:

- Phéi hop cung Phong T6 chye - Hanh chinh, Poan thanh nién, Khog
quan ly sinh vién phan b4 chj ngdi cho khach méi v4 sinp vién;

- Phoéi hop véi Boan thanh nién thiét ké no; dung trén 20 standee ga dat
tai Sanh ctia Trung tam Hoi nghi Quéc gia:

- Nhén, phat, bao quan quén 4o ot nhan.

4. Cic khoa quan ly sinh viéy

Sur phan cong;

- Quan ly sinh vien tai hoi truong, dam bio trat tu;

- Phdi hop clng Phong Dao tao dai hoc va Phong Céng tac sinh vien
huéng dan sinh vien Ién san khay nhan bang tét nghiép;

- Thuc hién vige cap phat béng tot nghiép, phu luc vin béng, ching chj
cho sinh vign ngay sau khi két thic 3 Tét nghiép taj Trung tam Hei nghi Quéc

3- Doan thanh nién cong sin g4 Chi Minh

- Chuén bi chuong trinh vin nghé: thué 02 ca s¥, ban nhac chuyén nghiép
phuc vu cho budj & Tét nghiép; 01 tiét muc sinh vién vé baj hat truyén théng,

- Chuan bj quyét dinh khen thudng cho doan vién va cp; doan c¢6 thanh

hién viée don tiép, huéng dan khach dén dy L3 T4t nghiép; ho tro cong tac trao
béng trén san khau;

- Phoi hop véi Phong Cong tac sinh vién thiét ké néi dung trén 20 standee
dé dat tal Sénh cua Trung tdm Hei nghj quéc gia;

- Ct 30 sinh vién ni (méc do dai truyén théng) va 10 sinh vién nam (mac
SO mi tréng, ca vat dg va quén au den) Jam nhiém vy 18 tan,

6. Phong Tai chink - Quan tri

- Theo dbi viéce thanh toan kinh phi L& Tét nghiép;
- Cu can bo l4i xe § o hé tro chuyén Béng, phu luc, ching chi tiy Truong
ra Trung tdm Hoi nghi Quéc gia vao sang ngay 07/8/2025.
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- Can cit vao Ké hoach nay, céc don Vi lap dw trir kinh phi LE T nghiép,
cung cdp cac thong tin theo yéy cduy gl vé Phong Pao tao dai hoc han cugi

ngay 30/6/2025.@/

Noi nhan:

- Nhu trén;

- Dang uy (dé b/cao);

- Hoi dong truomg (dé b/cdo);

- Hiéu truong (d¢é b/cdo);

- PHT Vi Thi Lan Anh (dé bidy):

- Cde don vi ¢6 lién quan (dé p/h t/h);
- Cong TTPT Trudng (dé dua tin);
-Luu: VT, DTPH.




