BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI Dgc lap - Tw do - Hanh phic
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THONG BAO

Vé viée xét tét nghiép doi véi sinh vién cic khéa
hinh thire dao tao chinh quy
(Dot thing 4 nam 2025)

_ Theo ké hoach, trong théng 04/2025 Truong Pai hoc Luat Ha Nai td chirc
xét tot nghi¢p cho sinh vién chinh quy cac khéa tir Khéa 45 chinh quy va Khoa
20 van bang dai hoc thit hai chinh quy tré vé trude. Dé chuén bi cho viéc xét tdt
nghi¢p duoc thuc hién ding ké hoach, dé nghi céc khoa, don vi ¢é lién quan va
sinh vién phéi hop thuc hién céc cong viéc sau:

1. Doi véi sinh vién di didu kién t5t nghiép theo quy ché

Sinh vién cdc khoa tir Khéa 45 chinh quy va Khéa vin bang dai hoc thtr
hai chinh quy tré vé trudc du diéu kién xét cong nhan tét nghiép dot thang
4/2025 lién hé véi cac khoa, don vi quan Iy va Phong Déo tao dai hoc dé ndp hod
S0 xét tot nghiép. Ho so dé nghi xét tét nghiép gom:

- Pon dé nghi xét ot nghiép (theo mau ctia Phong Pao tao dai hoc);

- Ban Cam doan vé viéc khong bi truy ctru trach nhiém hinh su hodc
khéng dang trong thdi gian bj ky ludt & muc dinh chi hoc tép tai thoi diém xét
t6t nghiép.

Thoi gian ndp ho so: tir ngay 02/4 dén 17h00 ngay 08/4/2025.

Pia diém ndp hd so: 01 ban chinh ndp tai vén phong khoa, don vi quan ly
sinh vién; 01 ban photocopy ndp cho cén bd quan ly khoéa cua Phong Pao tao dai
hoc.

Sinh vién ty ra soat diém va didu kién tét nghiép ctia minh, néu ¢6 théc
méc gi vé diém sb cin lién hé véi cdc khoa, don vi quén 1y sinh vién va Trudng
khoa ctia Phong Pao tao dai hoc.

2. D6i vé6i cac don vi phéi hop

2.1. Cdc khoa, cdc by mon chuyén mon

Nhanh chéng hoan thién viéc nhap diém, in bang diém cua tat ca cac hoc
phan da thi, khéa ludn tot nghiép, thuc tap chuyén mén thudc hoc ky 1 ndm hoc
2024 - 2025 ndp cho Phong Pao tao dai hoc trudce ngay 08/4/2025 dé sinh vién
¢d du diém kip lam thu tuc xét tét nghiép theo quy dinh cua Truong.

2.2. Cdac khoa, don vi quan Iy sinh vién
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- Tiép nhan hd so cua sinh vién: tir ngay 02/04 dén 17h00 ngay 08/4/2025.

- Phéi hop véi Phong Pao tao dai hoc thuc hién viéc ra soat va tong hop
két qua hoc tdp cua sinh vién cac khoéa dé nghi xét tdt nghiép trudc ngay
14/4/2025;

- Phéi hop véi Phong Cong tac sinh vién thuc hién viéc ra soat tinh hinh
ky luat cta sinh vién trude ngay 14/4/2025;

- Kidm tra cac didu kién, lap Béo céo va danh sach sinh vién cua don vi
quan 1y d& nghi xét tt nghiép trude ngdy 15/4/2025;

_ Giri Béo cdo va danh sach sinh vién dé nghi xét tot nghiép cho Phong
Pio tao dai hoc trude 17h00 ngay 15/4/2025;

2.3. Phong Dao tao dai hoc

- Phéi hop véi cac khoa, don vi quan ly sinh vién, Phong Céng tac sinh
vién thuc hién viéc ra soat va tong hop két quéa hoc tap, tinh hinh ky luat cua
sinh vién cac khoa dé nghi xét t6t nghiép trude ngay 15/4/2025;

- Tiép nhan Bao céo va danh séch sinh vién d8 nghi xét tot nghiép cta céc
khoa, don vi quan 1y sinh vién truéc 17h00 ngay 15/4/2025;

- Kiém tra ho so, 14p Béo cdo téng hop trudc ngay 16/4/2025;

- Phéi hop véi Phong Tai chinh - K& toén kiém tra viée thuc hién nghia vu
d6ng hoc phi ctia sinh vién hoan thanh trude 16/4/2025.

2.4. Phong Céng tdc sinh vién

- Ph01 hop véi céc khoa, don vi quan 1y sinh vién xdc nhén ddi tuong, céc
vAn d& vé nhan than sinh vién, tinh hinh ky luat cia sinh vién d& nghi xét tot
nghiép trudc ngay 14/4/2025;

- Trén co s& danh sach sinh vién du kién xét tdt nghiép, cho y kién vé cac
sinh vién bi xtr 1y ky luét, nhan thdn cua sinh vién lam céan et cho viée xét tot
nghiép va ha hang tbt nghiép (néu co);

- Chiu trach nhiém ra soat, stra chita sai sét, cip nhat thong tin ding cua
sinh vién trén phan mém quéan ly dao tao vé: Ho va tén; Ngay sinh; Noi sinh;
Q101 tinh; Dan tdc; Quoc tich... lam cén cu dé xét cdng nhén tdt nghiép va in
bang tdt nghiép cho sinh vién.

2.5. Phong Tai chinh - Ké todn
- Phéi hop véi Phong Pio tao dai hoc va Phong Céng tc sinh vién kiém

tra viéc thuc hién nghia vy déng hoc phi cua sinh vién d& nghi xét tdt nghiép
trude ngay 16/4/2025.
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- Thanh toan kinh phi ra soat két qua hoc tap cho cac don vi.

Yéu cdu sinh vién cic khoa hé dai hoc chinh quy du diéu kién tét nghiép
thuc hién ding ké hoach da thong béo.

pé nghi céc khoa, don vi phdi hop véi Phong Pao tao dai hoc dé thuc
hién tét viée xét tét nghiép cho sinh vién cac khda hinh thirc dao tao dai hoc
chinh quy va vian bang dai hoc th hai chinh quy theo dung ké hoach./. /ﬁ/

Noi nhin:

- Hiéu trudng (dé blc);

- Cac Pho Hiéu trudng (dé b/c va chi dao);
- Céc don vi ¢6 lién quan (dé p/h t/hién);

- Céng TTPT Trudng (dé dua tln)

- Luu: VT, BPTPH.




