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THÔNG BĂo
Ve viëc xćt tÓt nghiëp

doi sinh viôn căc khóa h? đąi hęc chinh quy

Theo kĆ hoąch, tuân tir 02/4/2018 đĆn 06/4/2018, Tručng Đąi hoc Luât
Hă NÔi tô chtc xćt tÓt nghięp cho sinh viën căc khóa h? dąi hec chinh quy. Đë
chuân bi cho vięc xćt tôt nghięp đuqc thvc hiën dńng kë hoąch, dë nghÎ căc
khoa, dcm vi có liôn quan vâ sinh viën phôi hop thvc hięn căc công vięc sau:

1. Đoi sinh viôn h? dąi hęc chinh quy di dieu kięn tot nghiëp theo
quy chĆ

Sinh viôn liôn h? vói căc khoa, don vi quân IS' vă Phông Đâo tąo dë nÔp
hô so xćt tôt nghięp. Hô so đë nghi xćt tÓt nghięp gom:

- ĐUn đë nghî xćt tôt nghięp (theo mâu cua Phông Đâo tąo);

- Giây xăc nhân vô vięc châp hânh phăp luât cua chinh quyën đia phucng
noi cu trń.

Thbi gian nÔp hô sc: tir ngây 05/3/2018 dĆn ngăy 09/3/2018;

Đia điôm nÔp hô sc: Ol bân chinh nÔp tąi văn phông khoa, dcn vi quân 19

sinh viôn; 01 bân photocopy nÔp cho cân bÔ quân IY khóa cua Phông Đâo tąo.

2. Đoi vói cńc dcn vi phoi hqp

2.1. C@ khoa, đcn vi quin IS' sinh viën

- Căc khoa dÔn đôc căc BÔ môn hoân tât điôm thi lân hai cua căc Khóa vă

gCri vČ Phông Đâo tąo truóc ngây 05/3/2018;

- TiĆp nhân On cua sinh viën: tir ngây 05/3/2018 đĆn ngây 09/3/2018;

- Phôi hqp_vói Phông Đâo tąo, Phông Công tăc sinh viôn thvc hięn vi?c râ

soât vâ tong hqp ket quâ hoc tâp cua sinh viôn căc khóa khâc dČ nghi xćt tôt

nghiëp tir ngây 12/3/2018 đĆn ngây 25/3/2018.

- Kiôm tra căc diëu kięn, lâp Bâo câo vâ danh sâch sinh viën cua don vi

quân IY đÔ nghi xćt tÓt nghięp: tir ngây 19/3/2018 dĆn hĆt ngăy 25/3/2018;

- GCri Băo căo vâ danh săch sinh viôn dÔ nghî xćt tÓt nghięp cho Phông

Đâo tąo: ngây 26/3/2018.

2.2. Phông Đâo tgo

- PhÓi hqp vói căc khoa, don vi cłuăn IY sinh viôn, Phông Công 
căc 

tăc 
khóa 

sinh
dČviën thvc hięn vięc râ soât vâ tông hqp ket quâ hoc tâp căa sinh viôn 

nghi xćt tÓt nghięp tir ngây 12/3/2018 dĆn ngây 25/3/2018.



- Tiep nh@n Båo cåo vå danh såch Sinh vién db nghi xét tot nghiép cüa cåc
khoa, don vi quån l! Sinh vién: ngåy 26/3/2018.

- Kiem tra hö so, lap Båo cåo tong hep: tir ngåy 27/3/2018 dén 30/3/2018.

- Phoi hop v6i Phöng Tåi chfnh - Ké toån kiem tra viéc thvc hién nghia vu
d6ng hoc phi cüa Sinh vién ngåy 29-30/3/2018.

- Dv kién lich hop Héi dbng xét t6t nghi?p våo ngåy 03/4/2018.

2.3. Phöng Cöng tåc Sinh vién

- Phåi hep v6i cåc khoa, don vi quån 19 Sinh vién vå Phöng Dåo teo thyc
hién vi#c rå soåt vå tong hep két quå hoc tap cüa Sinh vién cåc khöa dé nghi xét
t6t nghiép tir ngåy 12/3/2018 dén ngåy 25/3/2018.

- Phöi hqp v6i cåc khoa, don vi quån l! Sinh vién xåc nhän döi turng vå
cåc van db vé nhån thån Sinh vién dé nghi xét tot nghiép tir ngåy 19/3/2018 dén
hét ngåy 25/3/2018.

2.4. Phöng Tåi chinh - Ke toån

- Phoi hep v6i Phöng Dåo teo vå Phöng Cöng tåc Sinh vién kiém tra viéc
thvc hién nghia vu d6ng hoc phi cüa Sinh vién db nghi xét tot nghiép ngåy 29-
30/3/2018.

- Thanh toån kinh phf rå soåt ket quå hoc tap cho cåc don vi.

Yéu cåu Sinh vién cåc kh6a h? dei hoc chinh quy dü diéu kién töt nghiép
thvc hién düng ké hoech dä thöng båo.

Dé nghi cåc khoa, don vi ph6i hep v6i Phöng Dåo too dé thvc hi?n töt
viöc xét töt nghiép cho Sinh vién cåc kh6a he dei hoc chinh quy theo düng ké
hooch./.

Nai nh@n:
- Ban Giåm hiéu (dé b/c);
- Cång TTDT Tru&ng (dé dura tin);

- Cåc don vi c6 lién quan (dé p/h t/hi$n);

- Luu: VT, DT.
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