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: QUYET DPINH ;
Ve viéc ban hanh Quy dinh vé Thue tap chuyén mon doi véi

nguoi hoc ciia Truong Pai hoc Luit Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI

Céin ctr Quyét dinh sé 405/CP ngay 10 thang 11 nam 1979 cuia Héi dong Chinh
phu vé viéc thanh ldp Truong Dai hoc Phdp ly Ha Ngi (nay la Truong Dai hoc Ludt Ha
Noi);

Can cir Nghi quyét sé6 3776/NQ-HPTDHLHN ngay 23 thang 10 nam 2020 cua
Héi dong trwong Truong Pai hoc Ludt Ha Noi vé viéc ban hanh Quy ché t6 chitc va
hoat dong cua Truong Dai hoc Ludt Ha Noi;

Can cir Ludt Gido duc Pai hoc ngay 18 thang 6 ndm 2012; Ludt sua déi, bé sung
mét s6 diéu cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 niam 2018;

Can cit Nghi dinh s6 99/2019/NP-CP ngay 30/12/2019 ciia Chinh phii vé quy
dinh chi tiét va huong dén thi hanh mét sé diéu cia Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu
cua Ludat Giao duc dai hoc;

Can cir Théng twr s6 08/2021/TT-BGDPT ngay 18 thing 3 nim 2021 ciia Bé Gido
duc va Dao tao ban hanh Quy ché dao tao trinh dé dai hoc;

Cén cir Thong tir s6 23/2021/TT-BGDPT ngay 30 thing 8 niim 2021 ciia Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Quy ché tuyén sinh va dao tao trinh do thac si:

Cén cit Quyét dinh sé 5050/0D-PDHLHN ngay 02 thdang 12 ndm 2022 cua Hiéu
truong Truong Dai hoc Ludt Ha Noi ban hanh Quy ché dao tao trinh dé dai hoc cia
Truong Dai hoc Ludt Ha Noi;

Can cir Quyét dinh s6 3471/QP-DHLHN ngay 15 thdng 10 nam 2021 cua Hiéu
truong Truong Dai hoc Ludt Ha Ngi ban hanh Quy ché tuyén sinh va dao tao trinh do
thac st va Quyét dinh sé 424/0D-DHLHN ngay 10 thdang 02 ndm 2022 ciia Hiéu truong
Truong Pai hoc Ludt Ha Néi siva doi, bo sung mot s6 diéu ciia Quy ché tuyén sinh va dao
fgo trinh do thac st cua Truong Dai hoc Ludt Ha Noi;

Theo dé nghi ciia Truong phong Phong Dao tao dai hoc va Trudng phong Phong
Dao tao sau dai hoc.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh v& Thyc tip chuyén mon déi
vGi nguoi hoe cua Truong Pai hoc Luat Ha No6i™.

Didu 2. Quyét dinh nay 4p dung tir nam hoc 2024 — 2025 va thay thé Quyét dinh s6
2726/Qb-DHLHN ngay 12 thang 8 nam 2021 cta Hi¢u trudng Truong Dai hoc Luat Ha
Noi vé viéc ban hanh quy dinh vé thuce tap chuyén mon dbi véi sinh vién Truong Pai
hoc Luét Ha Noi.

Piéu 3. Trudong phong Phong Pao tao dai hoc, Trudng phong Phong Dao tao sau dai
hoc, Trudng phong Phong Tai chinh — Ké toan, Trudng cic don vi ¢é lién quan va cic

vién chirc, nguoi lao dong, nguoi hoc chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh na‘ly#/

Noi nhin: KT. HIEU TRUONG
- Nhu Biéu 3; r:""m 1 i 5

- Bo Tu phép (dé b/c); 3 .
- Bo Giao duc va Pao tao (dé b/c);

- Pang ty, Hoi dong Trudng (dé b/c);

- Hiéu trudng (dé b/c);

- Cac Pho hiéu truong (dé chi dao t/h);
- Cbng thong tin dién tir (dé cong khai);
- Lwu: VT, DPTPH, DTSPH.

Vii Thi Lan Anh
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/ ( PINH

Vé Thye tap chuyé ( n d6i Vdi nguoi

(Ban hanh kém theo ¥Rkt di ;‘gge '. ‘B-DHLHN ngay 4 thang 4 Oncm 2024
\ i o g Pai hoc Ludt Ha Noi)

hoc cia Truwong Pai hoc Luat Ha Noi

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va di twong ap dung
1. Vin ban nay quy dinh chi tiét vé thuc tap chuyén mon déi véi sinh vién thude céc
chuong trinh dao tao trinh do dai hoc va hoc vién thudc cac chuong trinh dao tao trinh do
thac si (sau day goi tit 1a “ngudi hoc”) ciia Truong Pai hoc Luat Ha Noi (sau day viét tit 1a
“Trudng”).

2. Vian ban nay duoc 4p dung ddi v6i ngudi hoc, cac don vi va ¢ nhan c6 lién quan
ctia Truong tham gia vao qua trinh thuc tdp chuyén mén (TTCM).

Piéu 2. Muc dich, yéu céu ciia thwe tap chuyén moén

1. Muc dich:

a) Giup ngudi hoc cing ¢b va bd sung kién thuc 1y luan, van dung duogc céc kién
thirc da hoc dé phan tich, giai quyét cac vin dé thuc tién thudc linh vuc phap luat dugc
giang day trong Trudng;

b) Pam bao tinh thuc tién, gin ly thuyét véi thue hanh nghé nghiép;

c¢) Rén luyén phucmg“'phép, k¥ ning lam viéc, k§ ning té chirc cho nguoi hoc noi
cong so;

d) Phat huy tinh ty chu, sang tao cia ngudi hoc; nang cao kha niang dap ing yéu cau
viée lam ciia ngudi hoc sau khi tot nghiép;

d) Gitip ngudi hoc tim hiéu thuc té co cdu td chire va céc quan hé xa hoi phét sinh
trong qua trinh thuc tap; tir d6 c6 dugc ki ning tmg xir, giao tiép phu hop.

2. Yéu cau:

a) Tuan thi quy dinh cua phap luét, quy dinh ctia Truong va quy ché/ndi quy cia co
s& thuc tap;

b) Bam sat ndi dung Chuong trinh dao tao cia Trudng;

¢) Pam bao dap tmg chuan déau ra kién thirc, ky ning, ning luc tu chi va chiu trach
nhiém cua Chuong trinh dao tao.

Diéu 3. Piéu kién thwe tap chuyén mon

Ngudi hoc tham gia TTCM phai dép tng céc didu kién sau: \ﬁi/



tam thoi;
2. Pa tich luy du s tin chi theo quy dinh, cu thé: nguoi hoc 1a sinh vién phai tich
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1. Pang trong thoi han theo hoc tai Trudong, khong dang trong thoi gian nghi hoc

Ify tir du 60 tin chi tré 1€n; ngudi hoc 1a hoe vién cao hoc phai tich luy tir du 30 tin chi tré

1én;

3. Hoan thanh ddy du nghia vu hoc phi theo quy dinh ciia Truong;
4. Khong dang trong thoi gian bi ky luat tr mirc canh céo trd 1én.

Piéu 4. Co sé thye tip, thoi gian thwe tip chuyén mén
1. Mbi ngudi hoc phai ding ky co s& thuc tap cu thé phit hop véi nganh, chuyén

nganh va Chuong trinh dao tao.
2. Co s0 thyuce tdp do Truong sép xép duoc xéc dinh trong Danh muc cac co s& thuc

tap sau day:

STT TEN CO SO THUC TAP GHI CHU
1 | Toa an Nhan dan céc cap
2 | Vién Kiém sat Nhan dén cac cip
3 | Van phong Qudc hdi
4 | Van phong Chinh phu
5 | B, co quan ngang B0
6 | T6 chirc chinh tri, to chirc chinh tri - xa hoi
7 | Uy ban Nhén déan céc cép
8 | Hoi dong Nhan dan cac cip
9 | Doanh nghiép
10 | T6 chirc hanh nghé ludt su
11 | To chirc cong ching
12 | Co quan thi hanh an
13 | Van phong Thira phat lai
14 | Vién nghién ctru (don vi su nghi€p cong lap)
15 | Trung tdm thyuc hanh phép luét thude Trudong Pai hoc Ludt Ha Noi
16 | T6 chirc phi Chinh phu
17 | Co sé gido duc chuyén ngoai ngit, bao gdm céc cép tiéu hoc, cfip Chi danh
THCS, THPT, dai hoc cho  sinh
vién nganh
Ngon ngir
Anh

3. Ngoai Danh muc céc co sé thuc tap tai khoan 2 Diéu nay, nguoi hoc c6 thé dé xuét

co s¢ thuc tap khac phu hgp vdi chuyén nganh duge dao tao va phai dugc Khoa/Vién

chuyén mon, don vi quan Iy dao tao dong y.

-
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4. Viéc thay ddi co s& thuc tap chi dugc thuc hién trong tudn dau tién cua dot thuc
tap. Nguoi hoc phai lam don xin thay ddi co s6 thuce tdp c6 xac nhan cua T cong tac thuc
tap guri cho Phong Dao tao dai hoc/Phong Pao tao sau dai hoc (Sau day goi tit 1a “Pon vi
quan ly dao tao™) cho y kién. Nguoi hoc chi dong hoan tit cac thu tuc hanh chinh trong
viéc thay dbi co sé thuc tap.

5. Thoi gian TTCM t6i da 1a 9 tudn (tuong {tng 7 tin chi) va s& dugc thong bao cu thé

dén ngudi hoc thong qua Pon vi quan 1y dao tao.

CHUONG II
PANG KY THUC TAP VA PANH GIA THUC TAP

Piéu 5. Pé tai thye tap

1. Mdi Khoa/Vién chuyén mon xay dung it nhat 10 dé tai TTCM cho mdi khoa va
chuyén cho quan ly khod tai Pon vi quan ly dao tao theo thong bao.

2. Danh muc dé tai TTCM do Khoa/Vién chuyén mén xdy dung va phai dam bao
ding chuyén mon, chuyén nganh.

3. Ngoai céc dé tai do Khoa/Vién chuyén mon cong bd, ngudi hoc ¢ thé lwa chon dé
tai thuc tap khac ngoai danh muc nhung phai dam bao tén va ndi dung cua dé tai phi hop
v6i chire ning, nhiém vu cta co s& tiép nhan TTCM va chuyén nganh/linh vuc chuyén
moén ding ky phai duoc Khoa/Vién chuyén mén va Pon vi quan ly dao tao dong y.

4. Ngudi hoc mudn thay ddi tén dé tai thuc tap phai lam don va giri cho t6 cong tic
quén ly thuc tdp chim nhit khong qua 02 tudn ké tir khi bit ddu TTCM. Pon xin thay ddi
tén dé tai TTCM dugc thue hién theo mau théng nhét (Phu luc 4) va dugc Tb cong tac quan
ly thuc tap chuyén vé Khoa/Vién chuyén mén va Don vi quan ly dao tao cho y kién.

Diéu 6. Ké hoach va ding ky thwe tip

1. Trude mdi ky hoc, Pon vi quan ly dao tao chiu trdch nhiém xdy dung va ban hanh
ké hoach TTCM cho ngudi hoc theo Chuong trinh dao tao ctia Trudng.

2. Pang ky co s& va dé tai TTCM duoc quy dinh nhu sau:

a) Khoa/Vién chuyén mén giri danh muc dé tai TTCM cho quan ly khoa theo thong
bao ctia Pon vi quan ly dao tao;

b) Nguoi hoc ding ky co sé thuc tip va tén dé tai thuc tap theo thong bao ding ky
TTCM cua Don vi quan ly dao tao;

¢) Ngudi hoc mudn xin hodn TTCM khi ¢6 ly do chinh déng can 1am don giri Pon vi
quan ly dao tao trudc khi bat dau TTCM it nhét 01 tudn, trir truong hop béat kha khang phai
duoc lanh dao Truong dong y. Nguoi hoc hodn thuc tap chuyén mén phai dang ky thuce tap

W

vao dot thuc tap ké tiép.
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Piéu 7. Bdo co thwe tip, Nhat ky thwe tip va phin bd trong s6 diém trong ddnh
gia thuce tap

1. Béo céo thuc tap (BCTT) dugc trinh bay theo mau théng nhét (Phu luc 1), trong
do6 phai gidi thi¢u khai quat vé co sé thuc tap, cong viée thuc tap dugc phin cong va két
qua thuc tap. Noi dung BCTT phai lién quan tryc tiép dén cong viéc thuc tap.

2. Ngudi hoc nhan Nhat ky thue tap (NKTT) tir Té cong tac quan ly thyc tap va dién
diy du cac noi dung duge yéu cau trong NKTT.

3. Piém danh giad NKTT, BCTT va diém hoc phén thuc tdp dugc tinh theo thang
diém 10 (tr 0 dén 10), 1am tron dén mdt chir s6 thap phan.

4. Piém BCTT duoc ghi trén Phiéu chdm BCTT, trong d6:

a) Diém danh gia vé co ciu tbi da 1a 2,0 diém;

b) Piém danh gia vé noi dung téi da 1a 7,0 diém;

¢) Diém déanh gia vé hinh thirc t6i da 1a 1,0 diém.

5. Két qua thuc tap dugc thé hién trong NKTT va BCTT, trong dé:

a) Diém Nhat ky thuc tap chiém ti trong 1a: 30%;

b) Diém Bao cdo thuc tép chiém ti trong 1a: 70%.

6. D6i vdi sinh vién nganh Ngon ngit Anh: Béo céo thuc tdp va Nhat ky thuc tap phai
dugc thuc hién bﬁng Tiéng Anh

Piéu 8. Quy trinh ndp va danh gia Nhat ky thwe tip, Bio cdo thue tip

Quy trinh ndp va danh gia NKTT va BCTT dugc thuc hién theo trinh ty cac budce
dudi day:

Buée 1: Cham nhét 12 05 ngay lam viée ké tir khi ngudi hoc két thuc thuc tap, nguoi
hoc phai nép 01 ban NKTT va BCTT cho T6 cong tac quan ly thuc tap;

Burée 2: To cong tac quan 1y thuc tip ban giao BCTT cho cac B mén chuyén mén
cham nhét 1 05 ngay lam viéc ké tir khi ngudi hoc nop NKTT va BCTT;

Buée 3: TS cong tac quan ly thuce tap trao ddi, théng nhit diém NKTT va ghi truc tiép
trén bia NKTT, c6 chit ky ctia cac thanh vién trong T cong tac quan ly thuc tap;

Bude 4: Sau khi nhan duge BCTT, Trudng bd mon/Giam déc trung tdm chuyén mon
phan cdng hai giang vién c6 du tiéu chuén giang day chuyén mon theo quy dinh thyuc hién
viéc chdm BCTT. Cac giang vién chdm BCTT cho diém doc lap trén phiéu cham theo
thang diém 10 (c6 thé 1é dén mot chir s6 thap phan). Chdm nhat 1a 05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan BCTT, giang vién chAm BCTT phai ndp phiéu chdm cho Truéng bd mon/Gidm
ddc trung tdm chuyén mon. Trudng bd moén/Giam déc trung tim chuyén mén tiép nhan
phiéu chdm BCTT thudc bd mén minh phu trach va giao cho gidng vién thugc bd mon tién
hanh déi chiéu diém. Piém danh gia cudi cing la diém trung binh chung cua hai giing vién
va phai dugc chuyén lai cho quan ly khoa theo quy dinh. Viéc chdm BCTT duoc thyuc hién
tap trung tai Trudng. W
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Bude 5: B6 mon/Trung tim chuyén mon hoan thién Bang tong hop két qua danh gia
BCTT theo mAu va giri T6 cong tic quan ly thuc tdp chdm nhét 1a 07 ngay lam viéc, ké tir
ngdy nhan BCTT tir giang vién chim.

Bude 6: T6 cong tac quan ly thuc tap ban giao toan bd NKTT, Bang tong hop két qua
danh gia BCTT, NKTT cho quan ly khoa ctia Pon vi quan Iy dao tao cham nhét 1a 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhén dii Bang tong hop két qua danh gia BCTT tir Bo mén/Trung tdm
chuyén mén dé nhap diém hoc phan thyc tap 1én hé théng quan ly dao tao va thong béo
cho ngudi hoc.

Bude 7: Don vi quéan 1y dao tao nhap diém hoc phén thuc tap 1én hé théng quan ly
dao tao chdm nhét 12 07 ngay lam viéc k& tir ngay nhan du toan bd NKTT, Bang tong hop
két qua danh gia BCTT, NKTT tir tb cong tac quan 1y thuc tip va thong bao cong khai két
qué thuc tip chuyén mén ctia ngudi hoc, giai quyét cac van dé phat sinh.

Piéu 9. Xir Iy két qua danh gia Bio cdo thue tip trong trwomg hop dic biét

Trong qué trinh ddi chiéu diém, néu phat hién cé su chénh léch diém, Trudéng bd
mon/Gidm dbc trung tim chuyén mén xi 1y nhu sau:

1. Xir Iy két qua hai lan cham:

a) Néu két qua giira hai 1dn chim bang nhau hoic 1éch nhau tir 0,5 dén duai 1,0 diém
thi hai giang vién chdm thao luén, théng nhit diém rdi ghi diém, ghi o ho tén va ky vao
trang 101 cam doan cua BCTT;

b) Néu két qua gitra hai 1an chdm 1éch nhau tir 1,0 dén 1,5 diém thi hai giang vién
chdm dbi thoai va ghi lai bﬁng bién ban, bao cdo Trudéng bd mdn/Giam dbc trung tam
chuyén méon dé théng nhét diém sau do ghi diém, ghi rd ho tén va ky vao trang 1di cam
doan cia BCTT. Néu dbi thoai khong théng nhét duge diém thi Truéng bd mén/Gidm déc
trung tdm chuyén mén quyét dinh diém, ghi diém va ky vao trang 15i cam doan ctia BCTT;

c) Néu két qua gilra hai l4n chidm léch nhau trén 1,5 diém, Trudng bd mon/Giam
déc trung tAm chuyén mén t6 chire cham 14n thir ba vao phiéu chdm.

2. Xir Iy két qua ba 1an cham:

a) Néu két qua hai trong ba 1an chim gidéng nhau thi Truéng bd mon/Giam déc trung
tdm chuyén moén ldy diém giéng nhau lam diém chinh thirc, rdi ghi diém, ghi ro ho tén va
ky vao trang 101 cam doan cua BCTT;

b) Néu két qua ba 14n chdm 1éch nhau 16n nhat 1 2,5 diém thi Trudng bd mon/Giam
ddc trung tAm chuyén mon ldy diém trung binh cong ciia ba 1an chdm lam diém chinh thc,
rdi ghi diém, ghi 15 ho tén va ky vao trang 1oi cam doan ctia BCTT;

¢) Néu két qua ba 1an chim léch nhau 16n nhét 1a trén 2,5 diém thi Trudng bd
moén/Giam dbc trung tdm chuyén mén t6 chirc cham tap thé. Cac giang vién chdm va

Trudng bé mon/Giam doc trung tdm chuyén mon ghi rd ho tén va ky vao trang 101 cam

.. doan ctia BCTT. Diém chim I4n nay la diém chinh thtrc cia BCTT.

i



8

Piéu 10. Luru trir cac tai liéu lién quan dén thye tip chuyén mén

1. BCTT va Phiéu chim BCTT, ban sao Bang tdng hop két qua chdm BCTT luu tai
B& mon/Trung tdm chuyén mdn va Khoa/Vién chuyén mon;

2. Danh sach dang ky thuc tap, NKTT, ban chinh chdm NKTT va Bang tong hop
két qua chdm BCTT luu tai Pon vi quan ly dao tao.

CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Trach nhiém ciia ngudi hoc

1. Trude thoi gian thuc tap:

a) Ngudi hoc thuc hién dang ky co sé thuc tip va dé tai thuc tap theo dung quy dinh,
dam bao co s thuc tip phai phit hop véi dé tai thuc tap da chon;

b) Xay dung ké hoach thuc tap cu thé va ghi nhén trong Nhat ky thuc tép.

2. Trong thoi gian thuec tap:

a) Tuén thu nghiém céc quy dinh cia phép luat, ndi quy, quy dinh ctia co s& thuc tép,
céc quy dinh ciia Truong vé thuc tap chuyén mén;

b) Béo vé uy tin cua Truong Dai hoc Luat Ha Noi;

¢) Thuc hién déy du cac nhiém vu dugce phan cong tai co s& thuc tap;

d) Thé hién tac phong, thai do thuc tép chuyén nghiép, tich cuc;

d) Ghi chép dy du hoat dong thuc tap hang ngay vao NKTT;

e) Lién hé thuong xuyén, béo cdo kip thoi cic van dé phat sinh (néu ¢6) véi T cong
tac quan ly thuc tap cua Truong.

3. Két thuc thoi gian thuc tap:

a) Hoan thanh viéc thuc tap ding thoi han quy dinh;

b) Nop NKTT va BCTT dung han.

Piéu 12. Trach nhiém cia cac don vi lién quan

1. Khoa, Vién chuyén mon truc thudc Truong cé trach nhiém:

a) Giri danh sach tén d tai thuc tp cho Pon vi quan 1y dao tao theo ké hoach dé cong
b cho nguoi hoc;

b) Phéi hop véi Pon vi quan 1y dao tao dé cir giang vién tham gia cac Té cong tac
thue tap;

¢) Luu ban sao Bang tong hop két qua thuc tap.

2. B moén/Trung tdm chuyén mon truc thude Khoa/vién chuyén mon c¢6 trach nhiém:

a) Giri danh séch tén dé tai thuc tap cho Khoa/Vién chuyén mén tap hop dé giri Pon
vi quan ly dao tao cong bd:

b) Nhan ban giao BCTT tir T6 cong tac quan ly thuc tdp va chiu trach nhiém td chirc
chédm BCTT theo quy dinh. o
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¢) Tra ban gbc Bang tdng hop két qua thuc tip cho T cong tac quan ly thuc tap ding
han;

d) Luu BCTT, ban sao Bang tong hop két qua thuc tap.

3. T cong tac quan Iy thuc tap:

a) Pugc thanh 1ap va hoat dong theo quyét dinh ctia Hiéu truéng hodc Phé Hiéu
trudng phu trach dao tao;

b) Td cong tac quan ly thuc tap gom tir 03 dén 05 thanh vién la chuyén vién, giang
vién, bao gdbm: T4 trudng va cac thanh vién;

¢) T6 cong tac quan ly thuc tip c6 trach nhiém:

- H3 trg ngudi hoe vé thi tuc hanh chinh dé nguoi hoc lién hé thuc tap va hd trg lién
hé vé6i co s& thuc tép cho ngudi hoc néu ngudi hoc khong tu lién hé duge co sé thuc tap;

- Quan ly thuc tap va giai quyét cic van dé phat sinh ddi véi nguoi hoc duge phan
cong quan 1y thue tip; béo céo cho lanh dao Pon vi quan 1y dao tao vé cac trudong hop/tinh
hudng dic biét;

- Thu BCTT, NKTT va nhén cac phan hoi vé qua trinh thuc tép cia co s¢ thuc tap;

- T chirc danh gia va thong nhat diém NKTT;

- Sip xép BCTT theo chuyén mon ciia cdc BO mon/Trung tim chuyén mon va ban
giao cho BO mon/Trung tdm chuyén mon chim theo ké hoach chung;

- Nhén ban gbc Bang tong hop két qua thuc tap tir BO mon/Trung tim chuyén mon;

- Tra bang diém NKTT, Bang tong hop két qua thuc tdp cia BO moén/Trung tim
chuyén mon cho DPon vi quan ly dao;

- Phéi hgp véi Don vi quan ly dao tao, Phong Tai chinh - ké toan thuc hién viéc chi
tra kinh phi thue tip cho co s tiép nhan thue tap.

4, Pon vi quan ly dao tao c6 trach nhiém:

a) Xay dung ké hoach thuc tép chuyén mon va thong bao cho ngudi hoc va cac don
vi lién quan dé trién khai;

b) Thuc hién céc tha tuc hanh chinh cho nguoi hoc trong viéc lién hé thuc tap, bao
gdm cong van giri don vi tiép nhén thuc tap, gidy gidi thiéu ngudi hoc thuc tap;

¢) Dé xuét thanh 14p T cong tac quan ly thuc tap dé Hiéu truéng hodc Pho Hiéu
trudng phu trach phé duyét;

d) Cung cap s6 NKTT cho T cong tac quan ly thuc tép trén co s& danh sach ding ky
thuc tap ctia ngudi hoc dé phat cho nguoi hoc;

d) Chi dao quan ly khoa nhap diém thuc tap 1én hé théng quan ly dao tao;

e) Phdi hop vai Té cong tac thuc tap, Phong Tai chinh - K& toan thuc hién viéc chi
tra kinh phi thuc tap cho don vi tiép nhén nguoi hoc thuce tap;

g) Thuc hién céc cong viéc khéc lién quan dén thuc tap chuyén mon.

W
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4. Phong Tai chinh - K& toan cé trach nhiém:

a) Thuc hién viéc thu hoc phi déi véi hoc phan thuc tap chuyén mon theo quy dinh;

b) Thuc hién chi tra kinh phi cho c4c co s& nhan sinh vién thuc tip va céc to chuec, ca
nhan c6 lién quan khéac theo hd so, chimg tir ké toan do dé xuét theo quy dinh.

Piéu 13. Piéu khoin thi hanh

1. Cac don vi, ca nhéan cd lién quan va ngudi hoc ¢ trach nhiém thyuc hién nghiém
tic Quy dinh nay. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vudng mic, cac don vi, ¢4 nhén c6 lién
quan can phéan anh kip thoi vé Pon vi quan 1y Dao tao dé tong hop trinh Hiéu truéng xem

xét, quyét dinh.
2. Pon vi quan ly dao tao cé trach nhiém hudng dan thuc hién Quy dinh néy.{ft/



CAC PHU LUC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-PHLHN ngay  thdng ndm 2024 ciia
Hiéu truong Truong Dai hoc Ludt Ha Ngi)

Phu luc 1: QUY CACH TRINH BAY BAO CAO THU'C TAP CHUYEN MON

1. Dung lwong va thé thirc:

Dung luong ctiia BCTT tdi thiéu 12 15 trang, ti da la 20 trang, khong ké hinh v&,
bang biéu, dd thi, danh muc tai liéu tham khao, phu luc, dugc ché ban trén gidy A4, font
chit Times New Roman, c& chir 13, dan dong dét ché do single, 1& trén 2,5cm, 1& dudi
2,0 cm hodc ngugec lai tuy theo vi tri danh s6 trang, 1& trai 3,0 cm, 1& phai 2,0 cm. Céc
bang biéu trinh bay theo chiéu ngang khé gidy, dau bang 14 I& trai ctia trang.

2. CAu tric ciia bdo céo thwe tip chuyén mén gom:

- Bia bao cdo thuc tdp chuyén moén (khong phai la bia cirng)

- Trang 11 cam doan va 6 ghi ¥ kién clia can bd huéng dan thyc tap

- Danh muc ki hiéu hodc cac chir viét tit

- Muc luc

- Phan mé& dau: phai néu duoc van tit tinh hinh co s& thuc tap (co céu td chirc,
chuc nidng nhiém vu...), ly do lua chon ndi dung cua bao cdo thuc tap, cac ké hoach
trién khai thuc tap cu thé dé thuc hién bao cdo thuc tap.

- Phin néi dung: gom cac phan danh gia khai quat vé tinh hinh thuc hién cong tac
lién quan dén ndi dung bao céo thuc tap ciia co s& thuc tap, cac vi du minh hoa cu thé,
nhitng bai hoc kinh nghiém rit ra tir cong tac thuc tap lién quan dén ndi dung ctia béo céo.

Bao céo thuc tap dugce sép xép theo cac muc (chuong), trinh bay cta cac muc (chuong)

nhu sau:
MUC (CHUONG) 1
TEN CUA MUC (CHUONG)
1.1.
1.1.1.
1.3

- Két Iuan ciia bao cdo thuc tap phai khang dinh nhiing két qua dat dugc trong qué
trinh thuce tap, céc bai hoc kinh nghiém....

- Danh muc tai liéu tham khao (xép theo hudng din nhu Khoéa ludn tot nghiép).

- Phu luc (néu co).

3. MAu bia b4o cdo thue tip: khé 210 x 297 mm (khong cén bia phu)
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BO TU PHAP BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HOC LUAT HA NOI

HOQ VA TEN SINH VIEN
MA SO SINH VIEN

BAO CAO THUC TAP CHUYEN MON

TEN CHUYEN DE BAO CAO THUC TAP.CHUYEN MON
(THUQC BQ MON: )

CO SO THUC TAP:

Ha Nbi - 20....
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- Loi cam doan va 6 xdc nhin cia cin by hwéng din thue tip

LOT CAM POAN
Téi xin cam doan ddy la bdo cdo thuc tdp do téi thuce hién trong
thoi gian thuc tdp tai co quan tié}) nhdn thue tdp. Cac ndi dung
trong bdo cdo la trung thuc, dam bao do tin cdy.‘/&/

Xdc nhdn cua Tac gia bao cdo thuc tdp
Cdn by hudng dan thue tdp (Ky va ghi rd ho tén)

- Danh muc ki hiéu hoiic cdc chir viét tit, muc luc (theo miu ciia khéa luin tét nghiép).
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Phu luc 2: MAU PHIEU CHAM BAO CAO THUC TAP CHUYEN MON,
BANG PIEM THU'C TAP CHUYEN MON

BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC LUAT HA NOI Pic lap- Tu do- Hanh phiic

PHIEU CHAM BAO CAO THUC TAP CHUYEN MON

..............................................
.......................................................................................
.........................................................

KET QUA CHAM

NOI DUNG PIEM i . PIEM

il CHAM TOI PA i CHAM
1. Co cau 2.0
2 Noi dung 7.0
3. Hinh thirc Lo
Tong diém 10,0

Téng diém cham bang chik: ... .......c. oo evvecereer e, omcensns ATRR

Ha Néi, ngay  thang  nam
Giang vién cham
(Ky va ghi ré ho tén)

Ghi chii: Piém chim Béo cdo TTCM duoc [am tron dén 1 chir s6 thap phan.
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Phu luc 3: MAU BANG PIEM THU'C TAP CHUYEN MON

BO TU PHAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI Péc lap- Tw do- Hanh phiic

BANG PIEM BAO CAO THUC TAP CHUYEN MON

7115 - AR SRS A S S | TAUCRLL S0 ARl TR -G S LS e RO S
| 01y (R ST S POS S LU STRORIOPEL MR Py ) (1 7 M LT A L)
Két qua chim BCTTCM
I - ) GV | GV | GV Piém két luin
STT Elg-yit ten L Lop chim | chim | chim Bﬁpg B::ing
1 2 3 SO chir
Nguwoi tong hop Truwéng by mon/Giam Lanh dao don vi Lanh dao Don vi
(Ky va ghi ré ho tén) doc trung tam (Ky va ghi ré ho tén) quéan ly dao tao’

(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

" Ghiré la Phong Dao tao dai hoc hay Phong Dao tao sau dai hoc

=
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Phu luc 4: MAU PON XIN THAY POI PE TAI THUC TAP CHUYEN MON

BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON XIN THAY POI PE TAI THU'C TAP CHUYEN MON

Kinh gii: - Lanh dao Pon vi quan ly dao tao.. ,
(ghi ré Phong Dao tao dai hoc hay Phong Dao tao sau daz hoc)
- Lanh dao Khoa ........... (Khoa dé ding ky dé tai BCTT)
- Lanh dao Khoa........... (Khoa déing ky lai dé tai BCTT)
- Lanh dao B4 mon........(B6 mén da ding ky dé tai BCTT
& B6 mén xin déang Iy lai dé tai BCTT (néu cd))
HO VA 161 IR VIO 00 VIRTIE. . e o mn cmmivoemmmiminmmon aminenmmimitmin it i S ot st 56 S m AR S A SRR

M SInDVIETDO0 MBI oo oo msnsssns s s S S e e e B s N RN S A SRR TR s

..........................................................................................................

Em xin cam doan thuc hién ding va ddy du cic quy dinh ctia Nha truong vé viéc thuc
hién Thuyc tap chuyén mc”)nu?/
Nguwoi lam don

(Ky, ghi ré ho tén)

Y kién ctia B mon Y kién ciia Lanh dao Y kién ciia Lanh
c6 deé tai BCTT Khoa ¢6 sinh dao Pon vi quan ly
vién/hoc vién diang dao tao

ky lai dé tai BCTT



