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~ THONG BAO
V& viée xét tot nghiép ddi véi sinh vién Khéa 46
hinh thire dao tao dai hoc chinh quy (Dot 1)

Theo ké hoach, trong thang 04/2025 Truong Pai hoc Luat Ha Noi td chirc
xét tot nghlep dot 1 cho sinh vién Khéa 46 hinh thuc dao tao dai hoc chinh quy.
Dé chuén bj cho viée xét tot nghiép duoc thuc hién dung ké hoach, dé nghi cac
khoa, don vj c6 lién quan va sinh vién phoi hop thuc hién céc cong viée sau:

1. Déi véi sinh vién di diéu kién tot nghiép theo quy ché dao tao

Sinh vién thuc hién dé xuat xét tdt nghiép trén trang https://sv.hlu.edu.vn
ho#c trén hé thong OneUni

Thoi gian thuc hién: tir ngay 01/04/2025 dén 04/04/2025

Trong thoi gian thuc h1en sinh wen Ile tuc chi dong ra soat cac diéu
kién tot nghiép cta minh, néu cé thic mic cin phan hoi véi chuyén vién phu
trach Khoa 46 cua Phong Dao tao dai hoc, Phong Cong téac sinh vién, Trung tam,
Khoa, Vién, Bd mén, c¢6 van hoc tap dé dugc hudong dan, hd tro.

2. P6i véi cac don Vi
2.1. Phong Dao tao dai hoc

- Duyet dé xuat xét tét nghiép cua sinh vién, 1ap danh sach sinh vién dé
xuét xét tét nghiép gui cac don vi lién quan truée ngay 07/04/2025;

- Phéi hop véi cac Khoa, B6 mon, Phong Céng tac sinh vién, Phong Tai
chinh - Quan tri, Trung tdm Cong nghé thong tin va thu vién thuc hién viéc ra
soat céc diéu kién tét nghiép cla sinh vién dé xudt xét tét nghiép, duyét dé xuat
xét tot nghiép cua sinh vién;

- Lap Béo cdo tong hop trinh Hi dong xét cong nhan tét nghiép;
2.2. Cac khoa, cic by mén chuyén mon

Phéi hop véi Phong Dao tao dai hoc, Phong Cong tac sinh vién thuc hién
viéc ra soat va long hop két qua hoc tap, tinh trang ky luét cua sinh vién cac
khéa dé nghi xét tét nghiép trude ngay 11/04/2025;

2.3. Phong Céng tic sinh vién

Hoan thanh trudce ngay 11/04/2025 cac cong viéc sau:



2

- Thuc hién ra soat cap nhat, dam bao chinh xac du lidu vé thong tin sinh
vién, lam can cir dé xét cong nhan 6t nghiép va in bang tot nghiép cho sinh
vién;

- Ph01 hop véi cdc khoa, don vi quan ly sinh vién xac nhan déi tuong, cac
van dé vé nhan than sinh vién, tinh trang ky ludt cta sinh vién dé nghi xét ot
nghiép;

- Trén co so danh sach sinh vién du kién xét tot nghiép, cho y kién vé cac

sinh vién bi xur ly ky luat, nhan than cua sinh vién lam can cur cho viéc Xét tot
nghiép va ha hang tot nghiép (néu co);

2.4. Phong Tai chinh — Quan tri

Phéi hop véi Phong Dao tao dai hoc va Phong Cong tac sinh vién kiém tra
viéc thuc hién nghia vu dong hoc phi cua sinh vién dé nghi xét tét nghiép trudc
ngay 11/04/2025.

2.5. Trung tam Cong nghé thong tin va thu vi¢n

Phéi hop voi cac don vi lién quan kiém tra viéc thuc hién nghia vu tra tai
liéu va thanh toan phi qua han (néu co) cua sinh vién dé nghi xét tot nghiép
trudce ngay 11/04/2025.

Dé nghi sinh vién thuong xuyén theo doi, cdp nhat cac thong bao trén
Cong thong tin dién tu, h¢ théng OneUni cua Truong; cac don vi lién quan phoi
hop véi Phong Pao tao dai hoc dé thuc hién tét viéc xét tot nghiép cho sinh vién

theo dung ké hoach./.

Noi nhan:

- Hiéu trudng (dé blc);

- Céac Pho Hiéu trudng (dé chi dao
thuce hién);

- Céc don vij c6 lién quan (dé phoi
hop thyc hién);

- Céng TTDT Trudng (dé dua tin);

- Luu: VT, DPTDH.
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Pia chi: S6 87 Nguyén Chi Thanh, D6ng Da, Ha Noi
Website: https://hlu.edu.vn

TAI LIEU HUONG DAN SU DUNG

TP.Ha Ngi, ngay thang 03 nam 2025



1.1.

1.2.

MUC LUC

CAC MAN HINH KIEM TRA THONG TIN TOT NGHIEP VA XET THU TOT NGHIEP ...

Sinh vién xem tién d hoc tap va chuwong trinh dao tao va xem chi tiét di€m s8........ccceeceveveccereerceeennnn.
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HUONG DAN XET THU TOT NGHIEP VA PE XUAT TOT NGHIEP

1. Céc man hinh kiém tra thong tin tot nghiép va xét thir tot nghiép
1.1. Sinh vién xem tién dd hoc tip va chwong trinh dao tao va xem chi tiét
diém so.

Chitrc ning nay cho phép sinh vién xem tién do hoc tap, xem diém chi tiét, xem
chuong trinh dao tao cua nganh minh dang hoc.

A, Sinh vién kiém tra tién do hoc tap

Muc dich: Dé sinh vién theo ddi duoc téng sb sinh vién da hoc theo cac khoi

kién thtrc , con thiéu cac tin chi & dau, hoc dén ky nao, cac chig chi day du chua

o [ | .
Cach vao man hinh: Trang sinh vién 2 Bam | =~ 2 Hoc tdp 2 Tién dj hoc

tap
Cac budc thuc hién:

- Budce 1: Chon “l ™
- Budc 2: Chon man hinh “HOC TAP”

- Buéc 3: Chon biéu mau “Tién do hoc tap”
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Hinh 1: Pwong dan truy cdp man hinh ”Tién dé hoc tdp”’
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™ CAC BIEU KIEN KET QUA GHI CHU
1 Téng sé tin chi 44 tich oy 1221143 (B5%) Chura di diéu kién
2 Tng 56 tin chil bt bude da tich My BHOZ (B2%) Chira A0 didu kién
2 Téng sé tin chi tir chon a4 tich ily 3340 (B3%) Chura di didu kién
4 Téng s tin chi 43 tich Ity theo khéi kién thirc cia CTET
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Hinh 2: Thong tin man hinh “Tién do hoc tap”
B, Sinh vién xem “Chwong trinh dao tao”
Muc dich: D¢ sinh vién c6 thé biét dugc nganh dao tao cua sinh vién c6 nhitng

mon hoc nao , dao tao nhiing moén hoc nao, tu chon c6 nhitng mén hoc nao.

Cach vao man hinh: Trang sinh vién > Bim 2> PANG KY HOC

PHAN = Chuwong trinh khung




Cac budrc thuc hién:

Budc 1: Chon “I-EEE ”
Budc 2: Chon man hinh “DANG KY HOC PHAN”

Budc 3: Chon biéu mau “Chuong trinh khung”
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Hinh 3:

ﬁ THUDNS DA HOE LUAT A W01
AN LAN LWVENE T

Tl kifin

Puong dan truy cdp man hinh”’Chwong trinh khung”

Q, ® g L Tk
22 Churgng trinh dao tao B
™= Tong STC Phai hoc |=Tong STC Bat budgc = Tong 5TC Ty chon
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Khii kién thic: Khil kién thic dal cuong

Khisi kién |h|u.() Hoc ky

Khl kién thifc: Khéi kidn thic gido duc chuyén nghiép

Khiil ki€n thifc: Khii kifn thirc GODTC

Khai kidin thirc: Khil kin thire thyc tip, tét nghiép

Khii kidin thirc: Khdi kidn thirc tin hoc
Khéi kién thifc: Khii kién thic ngoai nglr

Khii kién thi'c Khil kidn thic GDQP
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Hinh 4: Thong tin man hinh “Chuong trinh khung”




Ja . A r A A \ A ~ A Khii kién thirc: Khéi kién thirc da v
- Budc 4: Sinh vién ¢6 thé bam vao dau miti tén “”

dé xem chi ti€t da hoc cac moén hoc nao, thieu moén hoc nao

- Budc 5: Poc cac ghi chu dé hi€éu thém vé man hinh.

C, Man hinh két qua chi tiét hoc tip
Muc dich: Dé sinh vién kiém tra thong tin diém sb chi tiét cua sinh vién trong

toan bo qua trinh hoc tép tai truong. Xét thu tot nghiép

Cach vao man hinh: Trang sinh viéen > Bim | ' = Hoc tiap > Két qud hoc
tdp

Cac budc thuc hién:

HH ]
- Budc 1: Chon “ ™
- Budc 2: Chon man hinh “HOC TAP”

- Budc 3: Chon biéu miu “Két qua hoc tap”
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Hinh 5: Puong dan vao man hinh “Két qua hoc tdp”
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Hinh 6: Xem chi tiét cac diem so cua sinh vién.

- Budc 4: Trong man hinh “Két qua hoc tap” chon nut “XET THU TN”
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Hinh 7: Xét thir tot nghiép

- Budc : S& hién thi thong tin két qua xét thir ctia sinh vién.
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LS hoc 50 sdnh, i dhit va boat diing ola Téa dn nikdin din, Vabn ks sat nhdn diin,Luse hido phip nute rgadi,Lodt 6 tung hanh

g chinh sach trong x&y dumg philp hultLude su, ohng ching, chim the, P hadt v2 thanh bz vi gii guy® khidu nai, of
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Hinh 8: Xem két qud xét thir tot nghiép
1.2. Dé xuat xét Tot Nghiép
Chtic niang nay cho phép sinh vién dé xuat xét tot nghiép khi Phong dao tao mo

dot xét t6t nghiép.

Céch vao man hinh: Trang sinh vién = Bim = Théng tin chung > Dé
xudt xét TN

Cac budrc thuc hién:

- Budc 1: Chon
- Budc 2: Chon man hinh “THONG TIN CHUNG”

- Budc 3: Chon biéu mau “Dé xuat xét T
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Hinh 9: Puong ddn vao man hinh “Pé xudt xét tot nghiép”
- Budc 4: Trong man hinh “Dé xuét xét TN” chon nat “PE XUAT XET TOT
NGHIEP”

T
© s a “

Pé xuat xét tét nghiép

Hién dang c6 dot d& xuat tot nghiép. Thuc hign xét thir va dé xust

R sl e ot nghidp | iy 82 ol

DANH SACH DA DANG KY XET TOT NGHIEP
ST Biot xét TN Bot dé xudt Ngay dé xuit * Trang thai dé xudt*  Ngay phan hi NGl dung phan hil Kit qua xet thir Ghi«

i o [ENE 10 v mbs teftrang Kivéng o6 ST W 0 b iy

Hinh 20: Buéc dé xudt xét tot nghiép.
- Budc 5: Trong man hinh “Dé xuat xét TN” s& tra vé trang thai dé xuat va
trang thai khi dugc duyét xét TN
NOTE: Chi dé xuat xét TN khi di diéu kién T6t nghiép



- Budc 6: Trong man hinh “Dé xuat xét TN Néu sinh vién muodn hoc cai
thién hodc chua muon tot nghiép trong dot nay c6 thé chon chirc nang huy deé xuat

néu da bam dé xuat thanh cong.



