BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC LUAT HA NOI DPoc lap — Tw do — Hanh phuc
$69#4 /KH-DHLHN Ha Ngi, ngandd{thang 3 nam 2017
KE HOACH

Ve viéc to chirc thue tip chuyén mon va bao cao thye tip chuyén mon doi
voi hoc vién cao hoc

1. K& hoach t6 chire thuc tap chuyén mon
1.1. Péi twong dp dung:

Céc hoc vién Lop cao hoc khoa 23 theo dinh hudng tng dung va Lép cao
hoc Tay Bac khéa 2 mé tai Truong Cao dang Su pham Yén Bai, tinh Yén Bai.

1.2. Thoi gian thuc tdp chuyén mon:

Tu ngay 06/4/2017 dén hét ngay 31/5/2017 (5 ngay lam viéc/tudn;
8h/ngay lam viéc), twong ung vadi 07 tin chi.

1.3. Noi thuc tdgp chuyén mon:
- P6i v6i hoe vién dang cong tac: Thuc tap tai noi hoc vién dang cong téc.

- B6i v6i hoc vién chua c6 viée lam, hoc vién tu lién hé noi thuce tdp va dang
ky véi Khoa Pao tao sau dai hoc vé co quan, don vi, dia phuong noi hoc vién da
lién hé va duoc chép nhan thyc tdp (kém theo Don déng ky thuc tdp cia hoc vién
va ¢6 ¥ kién x4c nhén ctia co quan, don vi noi ddng y cho hoc vién thuc tap).

1.4. Noi dung thuc tdp chuyén mon:

Noi dung thuc tdp chuyén mon cua hoc vién phu thudc vao chuyén nganh
dao tao ma hoc vién dang theo hoc. Noi dung thuc tdp chuyén mén cua ting
chuyén nganh dao tao thac si tng dung do Khoa chuyén mon dé xuét, gdm danh
muc cac van dé c6 tinh dinh huéng thuc tap vé chuyén mén cia chuyén nganh
dao tao. Hoc vién lya chon ndi dung thuc tap, viét B4o céo thuc tap trén co s&
danh muc nay hoéc c6 thé lua chon mot chuyén dé/n6i dung thuc tdp ngoai danh
muc nhung phai ddm bdo su phu hop véi muc tiéu dao tao ctia chuong trinh dao
tao ddi v6i chuyén nganh dang theo hoc.

Noi dung thuc tap chuyén mén cia timg chuyén nganh dao tao 1a co so dé
hoc vién lua chon viét béo cdo thuc tap va t6 chic danh gia két qua thuc tap cua
timg hoc vién (danh gia bang diém sé theo thang diém 10, tinh 13 mot dau diém
d4nh gia hoc phan trong chuong trinh dao tao thac si theo dinh huéng ung dung).




Yéu cau doi voi viée xay dung ndi dung thuc tdp chuyén mon:

- N61 dung thuc tap chuyén mén can bam sat vao muc tiéu cu thé cia mdi
chuyén nganh dao tao (thé hién trong Chuong trinh dao tao thac si ung dung) va
c6 thé gén véi cha dé cia cac hoc phﬁn bét budc va tu chon thudc khdi kién thic
chuyén nganh cta méi chuyén nganh dao tao;

- N6i dung thyc tip chuyén méon can gin véi cic cong viée thuc tién lién
quan dén nghé nghi€p chuyén mén thudc pham vi chuyén nganh dao tao.

1.5. Trdach nhiém cua hoc vién trong qud trinh thuc tdp chuyén mon:

- Tham gia thuc tdp chuyén moén toan thoi gian tai co quan, don vi noi
dang ky thuc tap;

- Ghi chép nhat ky thuc tap va cé xac nhén ctia co quan, don vi noi ding
ky thuc tap khi két thic dot thuc tap;

- Tuan thu cac quy dinh cta co quan, don vi noi thuc tdp va cac quy dinh
ctia Truong lién quan dén cong tac thuc tip chuyén mon.

- Viét va hoan thanh Bao cdo thuc tip theo mau do trudng quy dinh, ngp Béo
cao thuc tap chuyén mon cung véi Nhat ky thuc tdp cho Khoa Dao tao sau dai
hoc vao thoi gian quy dinh dé t6 chitc dénh gia theo quy ché hién hanh.

1.6. Kiém tra cong tdc thue tip:

- Trong thoi gian thuc tap, Truong thanh 1ép T6 cong tac thyc tap dé tién
hanh cong tac kiém tra thuc tdp cua hoc vién cao hoc tai cac dia phuong, co
quan, don vi noi hoc vién dang thuc tap.

- Thanh phan T§ cong tac thuc tip bao gdm mot sd thanh vién cia cac
Khoa chuyén mon va Khoa Pao tao sau dai hoc. Nhiém vu ctia T6 cong tac thuc
tap 1a kiém tra, don dbc viéc thuc tap cua cac hoc vién trong thoi gian thuc tép;
béo céo va kién nghi huéng giai quyét cac tinh hudng phat sinh trong qua trinh
thuc tap cta hoc vién; chiu trach nhiém bao cdo Hiéu trudng v& céc van dé lién
quan dén cong tac thuc tap cua hoc vién cao hoc.

- Truomg hop hoc vién vi pham quy dinh vé thuc tap s& bi Truong xi 1y
theo cac quy dinh hién hanh lién quan dén viéc thue hién nghia vu cua nguoi hoc.

2. Ké hoach viét va ndp bdo cdo thue tap chuyén mon, danh gia bao
cao thyc tap chuyén mon

2.1. Viét bdo cdo thue tdp chuyén mon:
- Cubi dot thuc tap, mdi hoc vién phai hoan thanh mo¢t Béo céo thuc tép

chuyén moén va ndp cho Khoa Pao tao sau dai hoc dé 6 chirc danh gia nhu dbi
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v6i viée danh gia tiéu luln hoc phan trong chuong trinh dao tao thac si mg dung.
- Yéu cau doi v61i Bao céo thuc tap chuyén mon:

+ V& ndi dung: Béo cdo thuc tap chuyén mén phai phan anh dugc két qua
thuc tap vé chuyén mén ctia hoc vién tai dia phuong, co quan, don vi noi hoc
vién dang ky thuc tap; gin v6i cac hoat dong thuc tién cla nghé nghiép chuyén
mon dugc thuc tap; rat ra cac y kién nhan xét, danh gia vé nhitng van dé ly luén,
thuc tién lién quan dén noi dung cdng viéc duge thuc tp.

+ V& hinh thirc: B4o céo thuc tip chuyén mén c¢é dung luong tir 20 trang
dén 25 trang, khong ké hinh v&, bang biéu, dd thi, danh muc tai liéu tham khao,
phu luc, dugc ché ban trén giéy A4, font chit Times New Roman, ¢& chit 13, dan
dong dit ché do Multiple 1.2, 18 trén 2,5cm, 1& dudi 2,0 cm hodc nguoc lai tiy
theo vi trf danh s6 trang, 1& trai 3,0 cm, 18 phai 2,0 cm.

Bao céo thuc tdp chuyén moén dong bia mém, c6 diy du cac phan md dau,
ndi dung, két ludn (theo mdu quy dinh tai Phu luc kém theo Ké hoach nay), c¢6
xac nhan cda co quan, don vi noi hoc vién ding ky thuc tap.

2.2. Nop bdo cdo thuc tdp chuyén mén va to chirc danh gid, lwu triv tai
liéu cham bdo cdo thuc tdp chuyén mon:

2.2.1. Nop bao cao thuc tdp chuyén mon:

Bdo cdo thuc tip chuyén mon dugce lam thanh 2 ban, ndp cho Khoa Dao
tao sau dai hoc cung v&i Nhéat ky thuc tdp chdm nhét 1a ngay 7/6/2017.

2.2.2. Banh gia bao céo thuc tdp chuyén mon:

Viéc danh gid bao cdo thyc tdp chuyén mon dugc thyce hién nhu quy trinh
danh gia bai tiéu luan hoc phan trong Chuong trinh dao tao thac si (dd dugc quy
dinh trong Quyét dinh s6 1234/QD-DHLHN). Cu thé:

- Can cr vao két qua thu Béo cao thuc tip chuyén mén cia hoc vién theo
céc chuyén nganh dao tao, Khoa Dao tao sau dai hoc c6 trach nhiém sép xép lich
chédm va nghe thuyét trinh bao cdo thuc tdp chuyén mén clia hoc vién theo ting
chuyén nganh; théng bao lich cho Khoa chuyén mén dé phan cong giang vién
tham gia chdm, dénh gia thuyét trinh béo cdo thuc tap chuyén mon.

- Lich chdm va thuyét trinh Bo cdo thuc tap chuyén mén duge Khoa Pao
tao sau dai hoc thong bao cho cac hoc vién cia mbi chuyén nganh dao tao trudc
ngay thye hién it nhét 07 ngay dé hoc vién sap xép thoi gian tham gia thuyét trinh.

- Két qua danh gi4 bing diém sé theo thang diém 10, dwoc tinh 7 tin chi
trong chuong trinh dao tao thac si theo dinh huéng tmg dung. Bang diém co chi
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ky x4c nhan cia cdc gidng vién tham gia ddnh gid, chit ky xac nhan cua Trudng
Khoa chuyén mén (theo miu) va giri ban chinh cho Khoa Pio tao sau dai hoc
cham nhét 2 ngdy, sau ngay két thic viéc danh gid bo cdo thuc tap.

2.2.3. Luu trit tai liéu thyc tap va tai 1iéu chAm bao cdo thuc tap:

- Céc tai liéu thyc tap bao gdm Béo cdo thyuc tap chuyén mén va Nhat ky
thuce tap duoc luu trit tai Kho bai thi cia Trudng nhu luu trit bai thi hoc phan.

- Cac Khoa chuyén mén va BO mén tham gia chidm bdo cdo thue tap
chuyén mon c6 trach nhiém luu gitt Béo céo thuc tap, cac ban sao cua Bang
diém chim béo c4o thuc tap chuyén mén dé déi chiéu khi can thiét.

- Khoa Pao tao sau dai hoc luu ban chinh Béng diém theo quy dinh hién hanh. V

Noi nhin: KT. HIEU TRUONG
- Hiéu trudmg (d€ béo cdo); PH() J;IIEU TRUONG
- Cac Pho Hiéu trudng (dé biét); / '

- Cac Khoa chuyén mén (dé thuc hién); ;v
- Céc hoc vién cao hoc timg dung (dé thyc hién);

- Céng thong tin dién tir clia Trudng;

-Luu: VT, BPTSDH.
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PHU LUC

(Ban hanh kém theo Ké hoach thuc tép sé /KH-DHLHN-SDH ngay
thang  nam 2017 cua Hiéu truong Truong Pai hoc Ludt Ha N§i)
V Phu luc 1

BAO CAO THUC TAP CHUYEN MON

(A'p dung doi véi hoc vién cao hoc ciia Chwong trinh dao tao thac si theo dinh
hwong rng dung)

. Trang bia:

BO TU PHAP BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HOC LUAT HA NOI

NGUYEN VAN A

MA SO HOC VIEN -
BAO CAO THU'C TAP CHUYEN MON
(TEN CHUYEN})E BAO CAO THUC TAP CHUYEN MON)

Chuyén nganh dao tao: ....cnicnnsivniionnn

CO SO THUC TAP:

HA NOI - 2017




CAC NOI DUNG CUA BAO CAO THUC TAP CHUYEN MON

I. LOI CAM POAN

Loi cam doan phai dugc trinh bay trong mdt trang doc 1ap, co6 chit ky cua hoc
vién va ¢ xac nhan cua co quan noi hoc vién thuc tap.

Mau:

LOI CAM DOAN

Hoc vién cam doan ddy la bdo cdo thuec tdp do cd nhdn thuc hién trong thoi
gian thue tdp tai co quan tiép nhdn thuc tdp. Cdc thong tin, so liéu va ngi
dung trong bdo cdo la trung thuc, dam bao do tin cdy.

X4c nhan cia co quan noi thue tap Hoc vién

(Ky va ghi ro ho tén)

II. DANH MUC TU VIET TAT (néu c6)
Danh muc tir viét tit phai duoc trinh bay trong mét trang doc lap
III. MUC LUC

Muc luc duogc trinh bay trong mot trang riéng va sép xép muc luc theo quy dinh
d6i voi luan van thac si.

IV. PHAN MO PAU
Phan mé dau phai néu dugc van tit tinh hinh co s& thuc tap (co ciu td chic,
chirc nang, nhiém vu...) va vi tri cdng tac ciia minh tai co s& do; ly do lua chon

ndi dung cia Béao céo thyc tip; cac ké hoach trién khai thyc tép cu thé dé thuc
hién bao céo thuc tap.

V. PHAN NOI DUNG
Danh gid khai quat vé tinh hinh thyc hién cng tic lién quan dén ndi dung bao cdo

thuc tip cuia co s¢ thue tdp, cac vi du minh hoa cu thé, nhitng bai hoc kinh
nghiém rut ra tir cong tac thuc tap lién quan dén ndi dung cua bao cdo.

Noi dung Bédo céo thuc tap chuyén mon duoc sdp xép theo céc chuong (hoic
muc), trinh bay nhu sau:

1L,
1.1.1.
1.1.2.

1.2.
1L




2.2,

VI. PHAN KET LUAN

Két luén ciia bdo cdo thuc tap phai khing dinh nhitng két qua dat dugc trong qua
trinh thyec tép, cac bai hoc kinh nghiém. ..

VIL PHAN PHU LUC (néu c6)
Phan Phu luc (néu c6) phai dugc trinh bay theo s6 tht tu cac Phu luc.
VIIL. TAI LIEU THAM KHAO
Tai liéu tham khao duoc sép Xép theo quy dinh dbi v&i luan vin thac si.
Phu luc 2
NHAT KY THU'C TAP CHUYEN MON

(A’p dung doi véi hoc vién cao hoc ciia Chwong trinh dao tao thac si theo dinh
hwong rng dung)

NHAT KY THUC TAP CHUYEN MON
Ho va tén hoc vién:
Lép: Nién khoa:
Chuyén nganh dao tao: M3 sb:
Thoi gian thyc tap:
Co quan dang ky thuc tap:
Vi tri cong tac ctia hoc vién tai co quan thuc tap:

S6 | Thoi gian va dia Noi dung cong viée Két qua
TT diém
XAC NHAN CUA CG QUAN PANG KY THUC TAP HOC VIEN

(Ky va ghi r6 ho tén)




