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THONG BAO
V@ vige xét t6t nghiép déi véi sinh vién Khoa 45
hinh thire dao tao dai hoc chinh quy
(Dot 1 nim 2024)

‘Theo ké hoach tun tir 10/01 dén 14/01/2024, Truong Pai hoc Luat Ha
NOi 6 chire xét t6t nghiép dot 1 cho sinh vién Khéa 45 hinh thirc dao tao dai hoc
cl}inh quy. Dé chudn bi cho viée xét tot nghiép dugc thuc hién ding ke hoach,
dé nghi cdc khoa, don vi ¢6 lién quan va sinh vién phdi hop thuc hién cac cong
viéc sau:

1. D6i véi sinh vién di didu kién tét nghiép theo quy ché

Sinh vién Khod 45 lién hé véi cac khoa, don vi quan ly va Phong Dao tao
dai hoc dé ndp ho so xét tot nghiép. Ho so dé nghi xét tot nghiép gém:

- Pon dé nghi xét tét nghiép (theo mau ciia Phong Pao tao dai hoc);

- Ban Cam doan vé viéc khong bi truy ciru trach nhiém hinh su hodc
khong dang trong thoi gian bi ky ludt & mic dinh chi hoc tép tai thoi diém xét
t6t nghiép.

Thoi gian ndp hé so: tir 8h00 ngay 10/01 dén 12h00 ngay 15/01/2024.

Pia diém nop ho so: 01 ban chinh ndp tai vin phong khoa, don vi quan ly
sinh vién; 01 ban photocopy ndp cho can bo quan ly khoa cua Phong Dao tao dai
hoc.

Sinh vién tu ra soat diém va diéu kién tot nghiép cua minh, néu c6 thic
mic gi vé diém s6 can lién hé voi cac khoa, don vi quan ly sinh vién va Truong
khéa cua Phong Dao tao dai hoc.

2. Déi véi ciac don vi phoi hop

2.1. Cic khoa, cac by mén chuyén mon

Nhanh chong hoan thién viéc nhap diém, in bang diém cua tat ca cac hoc
phén da thi, khoa luan tot nghiép, thuc tdp chuyén mon thude hoc ky 1 nam hoc
2023 - 2024 ndp cho Phong Dao tao dai hoc trude ngdy 11/01/2024 dé sinh vién
¢6 du diém kip lam thu tuc xét tot nghiép theo quy dinh ctia Truong,

2.2. Cdc khoa, don vi quan ly sinh vién



-

- 'l‘iép nhan ho so cua sinh vién: tir 8h00 ngay 10/01 dén 12h00 ngay
15/01/2024.

- Phéi hop vai Phong Dao tao dai hoc thue hién viée ra sodt va tong hgp
ket qua hoc tap cua sinh vién cic khoa dé nghi xét tot nghiép tir ngay 15/01 dén
ngay 16/01/2024;

- Phéi hop v&i Phong Cong téc sinh vién thuc hién viée ra soat tinh hinh
ky ludt cua sinh vién trude ngay 16/01/2024;

- Kiém tra céc diéu kién, lap Bdo cdo va danh sach sinh vién ctia don vi
quan ly dé nghi xét tét nghiép trudc ngay 16/01/2024;

- Gui Bdo cdo va danh sach sinh vién dé nghi xét tot nghiép cho Phong
Dao tao dai hoc trude 17h00 ngay 16/01/2024;

2.3. Phong Dao tao dai hoc

- Phéi hop véi céc khoa, don vi quan ly sinh vién, Phong Cong tac sinh
vién thuc hién viéc ra soat va téng hop két qua hoc tap, tinh hinh ky luét cua
sinh vién cdc khoa dé nghi xét tot nghiép tir ngay 09/01 dén ngay 14/01/2024;

- Tiép nhan Béo céo va danh séch sinh vién dé nghi xét tét nghiép cua cac
khoa, don vi quan ly sinh vién truéc 12h00 ngay 16/01/2024;

- Kiém tra hé so, lap Béo céo tong hop trude 17h00 ngay 16/01/2024;

- Phoi hop v6i Phong Tai chinh - Ké toan kiém tra viéc thuc hién nghia vu
dong hoc phi cta sinh vién hoan thanh trude ngay 15/01/2024.

2.4. Phong Cong tac sinh vién

- Phoi hop véi cac khoa, don vi quan ly sinh vién xac nhan doi tuong, cac
van dé vé nhan than sinh vién, tinh hinh ky lut cua sinh vién dé nghi xét tot
nghiép tir ngay 09/01 dén ngay 14/01/2024;

- Trén co s danh sach sinh vién dy kién xét tot nghiép, cho y kién vé cac
sinh vién bi xu ly ky ludt, nhan than cta sinh vién lam cin ctr cho viée xét tot
nghiép va ha hang tot nghiép (néu co);

- Chiu trdch nhi¢m ra sodt, stra chira sai sot, cap nhat thong tin dung cua
sinh vién trén phan mém quan ly dao tao vé: Ho va tén; Ngay sinh; Noi sinh:
Gidt tinh; Dan toc; Quoc tich... lam can ctr dé xét cong nhan tdt nghiép va in
bang tot nghiép cho sinh vién.

2.5. Phong Tai chinh - Ké todn
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- Phéi hop véi Phong Dao tao dai hoc va Phong Cong téc sinh vién kiém
tra viée thuc hién nghia vu dong hoc phi cua sinh vién dé nghi xét tot nghiép
trude ngay 15/01/2024.

- Thanh todn kinh phi ra soat két qua hoc tap cho cac don vi.

Y¢u cdu sinh vién cac khoa hé dai hoc chinh quy du diéu kién tot nghiép

thuce hién ding ké hoach da thong bdo.

Dé nghi céc khoa, don vi phdi hop véi Phong Dao tao dai hoc dé thuc
hién tot viée xét tot nghiép cho sinh vién cac khoa hinh thie dio tao dai hoc
chinh quy va van bang dai hoc th hai chinh quy theo dting ké hoach./.

Noi nhén:

- Hiu trudng (dé blc);

- PHT T4 Vin Hoa (dé b/c va chi dao);
- Cde don vi ¢6 lién quan (dé p/h thién);
- Cong TTDT Trudng (dé dua tin);

- Luu: VT, DTPH.




