BO TU PHAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC LUAT HA NOI Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY PINH
Vé thuc tip chuyén mén va khéa luin tot nghiép
cua sinh vién dai hoc hé chinh quy Truong Dai hoc Luit Ha Noi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2551/0P-PHLHN
ngay 29 thang 10 nam 2015 cua Hiéu truong Truong Pai hoc Ludt Ha Néi)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh chi tiét vé thuc tap chuyén mon va khoa luan tét
nghiép doi vai sinh vién dai hoc hé chinh quy Truong Pai hoc Luat Ha Noi.

2. Quy dinh nay duogc ap dung d6i vé6i sinh vién, can bo, giang vién tham
gia vao qua trinh thyc tap chuyén moén va khoa luan tot nghiép.

Chuwong |1
THU'C TAP CHUYEN MON
Piéu 2. Muc dich, yéu ciu ciia thwe tip chuyén mén
1. Muc dich:

a. Giup sinh vién ciing ¢ va bd sung kién thie 1y luén, van dung dugc cac
kién thirc di hoc dé phan tich, giai quyét cac van dé thuc tién thudc linh vuc
phép luat dugc giang day trong nha truong.

b. Rén luyén phu:ong phap, ky nang lam viéc, ky nang t6 churc cong sd, tao
diéu kién cho sinh vién tlep can va bo sung kién thuc thyc tién, lam quen véi
moi trudong lam viée thuc té.

2. Yéu cau:

a. Tuén thu quy dinh cua phap luét, quy ché cta co quan thyc tap, phu hop
v6i diéu kién thuc té cua Trudng;

b. Bam sat ndi dung Chuong trinh dao tao cua Truong.
Picu 3. Piéu kién thue tip chuyén mon

1. Sinh vién dap tmg day du cac diéu kién dudi day duoc dang ky thuc tap
chuyén mon:

a. Sinh vién da tich Iy tur 60 tin chi trd 1én;
b. Khong dang trong thoi gian bi ky ludt tir miic canh céo tro 1€n;

c. Pang trong thoi han theo hoc tai Truong, khong dang trong thoi gian
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nghi hoc tam thoi.

2. Sinh vién dd dang ky thyuc tip chuyén mon nhung diém danh gia hoc
phan thuc tap khong dat khong duoc ding ky lai hoc phan thuc tap chuy@n mén.
Truong hop nay, sinh vién phai dang ky hoc cac hoc phan ty chon thudc khéi
kién thirc gido duc chuyén nghiép.

Picu 4. Ké hoach va ding ky thuc tip chuyén mén

1. Thoi gian thuc tap chyyén mén 1a 05 tuan. Thoi gian thuc tap cu thé
cho tirng khéa do Trudng sap xEp va thong bao cho sinh vién.

2. Sinh vién cha dong sip xép ké hoach hoc tap va thuc tap chuyén mon.
Sinh vién ty lién hé co s¢ thyc tip phi hop véi ké hoach hoc tap ciia minh va
B4o cio thuc tp chuyén moén (BCTTCM) di dang ky. Truong hd trg sinh vién
vé thu tuc hanh chinh dé lién hé thuc tdp va hd tro lién hé co so thuc tap néu
sinh vién khong tu lién hé co s& thuc tap.

3. Piang ky thuc tap chuyén mon duoc thyc hién trén cong diang ky truc
tuyén cua Truong.

4. Sau khi dang ky thuc tap chuyén mon, néu sinh vién thay khong thé
hoan thanh khéi luong hoc tip da dang ky thi c6 thé 1am don xin rat bét hoc
phan thuc tap chuyén mon di dang ky. Viéc rat bt hoc phan thuc tip chuyén
mon da dang ky duoc thuc hién sau 2 tudn, ké tir khi bat dau thoi gian thuc tap.
Truong hop sinh vién khong lam don xin rat hoc phan thuc tap da dang ky trong
thoi han néu trén thi hoc phan van duoc giit nguyén trong phiéu diang ky hoc;
néu sinh vién khong tham du thyc tdp chuyén mon s& duge xem nhu ty ¥ bo hoc
va phai nhan diém F. Hoc phan thyc tap chuyén mon da rat thi khong tinh diém,
nhung van phai tinh hoc phi va dugc ghi chu trong hd so hoc tap cta sinh vién.

5. Trén co s& danh muc tén dé tai duoc cong bd, sinh vién lya chon
chuyén dé thuc tap va dang ky v6i can bd quan 1y khoa ctiia Phong Pao tao. Viée
thay dbi tén chuyén dé thyuc tap chi duoc chdp nhan chdm nhat khong qua 02
tuan ké tir khi bat dau thuc tap. Pon ding ky chuyén dé thyuc tap, thay do6i
chuyén dé thuc tap duge thuc hién theo mau théng nhat do Phong Pao tao quy
dinh.

6. Viéc thay doi co s& thue tap chi dugc thuc hién trong tuan dau tién cua
dot thyc tap. Sinh vién phdi lam don xin thay ddi co so thuc tap (co6 xac nhan
ctia T cong tac thyuc tap) giri cho Phong Pao tao. Sinh vién chu dong hoan tat
cac thi tuc hanh chinh trong viéc thay ddi co so thuc tap.

Piéu 5. Co sé thue tap

1. Co so thuc tap phai co6 cac hoat dong chuyén modn g'fm vO1 nganh,
chuyén nganh dao tao sinh vién dang ky thuc tdp va dugc xac dinh trong Danh
muc céac co sé thuc tap sau day:

STT TEN CO SO THUC TAP GHI CHU

1 | Toa an nhan dan céc cap




Vién ki€m sat nhan dan cac cap

Vin phong Qudc hoi

Vian phong chinh phu

Céc bd, co quan ngang bd

Uy ban nhan dan cac cap

Cac doanh nghiép

Céc t6 chirc hanh nghé luat su
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Céc t6 chirc cong ching

10 | Co quan thi hanh &n
11 | Céc vién nghién clru cia Nha nudce
12 | Trung tAm tu van phap luat thuoc Truong Pai hoc

Luat Ha Noi

2. Ngoai Danh muc cic co s& thyuc tap tai Khoan 1 diéu nay, sinh vién co
thé dé xuat co s¢ thuc tap khac phu hop véi chuyén nganh dugce dao tao va phai
dugc Phong Pao tao chap nhan.

Picu 6. Trach nhiém ciia sinh vién trong qua trinh thue tap chuyén
mon

1. C6 ké hoach thuc tap cu thé, duoc thé hién trong Nhat ky thuc tap trén
co s¢ dam bao tinh hgp 1y gitra thoi gian thuc tap véi thoi gian tham gia hoc céac
hoc phan khéc trong Chuong trinh dao tao cua hoc ky;

2. Thuc hién cac hoat dong thuc tap theo ké hoach. Tuan thu cac ndi quy,
quy dinh cua co s¢ thuc tap va quy dinh cua Truong, chiu sy phan cong cua cac
can bd hudéng dan thuc tap ciing nhu lién hé chat ché véi T6 cong tac thuc tap
cua Truong;

3. Co tac phong nhanh nhen, thai d6 nghiém tic trong qua trinh thyc tap,
x@y dung mdi quan hé ding myc véi can bo tai co sé thuc tap, duy tri quan hé
tot dep voi co s¢ thuc tap, khong 1am anh hudéng dén uy tin cua sinh vién
Truong Pai hoc Luat Ha N6i vdi co so thuc tap;

4. Hoan thanh viéc thyuc tap chuyén mon dang thoi han.

Piéu 7. Trach nhiém ciaa cic don vi c6 lién quan dén thuc tap chuyén
mon

1. BO moén chuyén mon, Vién, Trung tam thudc Truong (sau day goi
chung 1a B mon chuyén mon)

a. Trude khi bit dau hoc ky 01 tudn (mot tuan), B6 moén chuyén mén giri
danh muc tén d¢ tai (chuyén de¢) thuc tap cho Phong Pao tao d€ cong bo cho
sinh vién.



b. Chiu trach nhiém chim BCTTCM va nhép diém thuc tap cho sinh vién.
Viéc chdm diém, nhap diém va cong tac luu trit BCTTCM duoc thuc hién nhu
bai thi két thiic hoc phan cta sinh vién.

2. Bon vi quan 1y sinh vién va t6 cong tac thuc tap

a. bon vi quan 1y sinh vién la cac Khoa chuyén mon, Trung tdm, B mon
thudc Truong, Vién Luat So sanh va cac don vi khac dugc giao nhiém vy quan
Iy sinh vién dai hoc hé chinh quy va vin bang dai hoc thir hai hé chinh quy.

b. T cong tac thuc tap duoc thanh 1ap va hoat dong theo nidm hoc. Mdi
nam hoc (trén co sé s sinh vién du diéu ki¢n va dang ky thyc tap chuyén mén),
Truong thanh 14p T cong tac thuc tap gdm mot sé thanh Vlen l1a can bo, giang
vién, trong d6 c6 chi dinh mot ngudi phu trach (To truong to cong tac thuc tap).
T cong tac thyc tap co trach nhiém quan ly thuc tap ddi vé6i sinh vién duoc
phéan cong quan 1y thyc tap, giao va cham Nhat ky thyuc tap, thu BCTTCM cua
sinh vién dé chuyén cho cac B6 mon chuyén mén cham theo ké hoach chung.

3. Phong Dao tao

a. Phbi hop voi don vi quan 1y sinh vién quan 1y sinh vién thuc tap theo
khoéa hoc trong timg hoc ky;

b. Cung cap s6 Nhat ky thuc tap cho T cong tac thyc tap theo timg hoc ky
trén co s& danh sach dang ky thuc tap cua sinh vién;

¢. Thyc hién cac cong viéc khac lién quan dén thyc tap nhu cac hoc phan
chuyé&n mon trong Chuong trinh dao tao.

4. Phong Cong tac sinh vién

a. Thuc hién cac thu tuc hanh chinh cho sinh vién trong viéc lién h¢ thuc
tap, bao gom cong van giri don vi ti€p nhan thuc tap, giay gidi thiéu sinh vién
thuce tap;

b. Phéi hop voi Phong Tai chinh-Ké toan thyc hién viéc chi tra kinh phi
thuc tap cho don vi tiép nhén sinh vién thuc tap.

5. Phong Tai chinh — K¢é toan

a. Thuc hién viéc thu hoc phi ddi véi hoc phr:in thuc tap chuyén mon theo
quy dinh;

b. Phdi hop véi Phong Cong tac sinh vién thuc hién viéc chi tra kinh phi
cho co s¢ thyc tp va cac ndi dung chi khac cho cong tac quan ly thyc tép theo
quy ché chi ti€u ndi bo.

Picu 8. Bio cao thue tap chuyén mén

BCTTCM dugc trinh bay theo mau thong nhat (Phu lyc ). Trong dé phai

gii thiéu khai quat vé co so thuc tap, cong viec thuc tdp duoc phan cong. Noi
dung BCTTCM phai lién quan truc tiép dén cong viéc thuc tap.

Piéu 9. Nop va danh gia Nhat ky, Bao cdo thuc tip chuyén méon
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1. Cham nhat sau 05 ngay 1am viéc ké tir khi sinh vién két thuc thuc tap,
sinh vién phai nop Nhat ky thuc tap va BCTTCM cho T cong tac thyc tap cua
don vi quan 1y chuyén mén. T cong tac thuc tip chuyén két qua cham Nhat ky
thue tap cing BCTTCM cho Bé mon chuyén mon chdm nhat sau 05 ngay lam
viéc ké tir khi sinh vién nop Nhat ky thuc tap va BCTTCM.

2. Piém danh gia Nhat ky thyc tap, BCTTCM va diém hoc phan thyc tap
dugc tinh theo thang diém 10 (tir 0 dén 10), lam tron dén mot chir s6 thap phan.
Diém Nhat ky thue tap dugc ghi truc tiép trén bia Nhat ky thuc tap, co chir ky cua ca
hai can bd T6 cong tac thuc tap. Piém BCTTCM duoc ghi trén Phiéu cham
BCTTCM theo thang diém 10 (lam tron dén mot chit sb thip phan), trong do
diém danh gia vé co cau cia BCTTCM c6 muc t6i da 1a 2,0 diém, diém danh
gia vé nodi dung ctia BCTTCM c¢6 muc tdi da 1a 7,0 diém va diém danh gia vé
hinh thirc cia BCTTCM (theo qui dinh cu thé ciia Trong) ¢ mirc t6i da 1,0
diém (Phu lyc III).

Piéu 10. Cham Nhit ky thue tip, Bio cdo thue tip chuyén mon

1. To cong tac thyc tap théng nhat diém Nhat ky thuc tdp va ghi vao Nhat
ky thuc tap. Truong bdo mon phan cong hai giang vién co du tidu chuan theo quy
dinh thuc hién viéc chAm BCTTCM. Giang vién chim BCTTCM cho diém doc
lap trén phiéu cham theo thang diém 10 (co6 thé 1é dén mot chir sd thap phan).
Viéc chdim BCTTCM duogc thuc hién tap trung tai Truong.

2. Sau 10 ngay, ké tir ngdy nhan BCTTCM, giang vién chim BCTTCM
phai nop phiéu cham cho Trudng bé mon. Truong bd mon tiép nhan phiéu cham
BCTTCM thudoc bd moén minh phu trach va giao cho giang vién thudc bo mon
tién hanh doi chiéu diém. Trong qua trinh ddi chiéu diém, néu phat hién co su
chénh 1éch diém, truong bé mon xir 1y nhu sau:

a. Xu 1y két qua hai lan cham:

- Néu két qua giira hai 1an chdm bang nhau hodc 1éch nhau tir 0,5 dén
dudi 1,0 diém thi hai gidng vién cham thao ludn, thong nhat diém ro1 ghi diém,
ghi 10 ho tén va ky vao trang 161 cam doan cua BCTTCM,;

- Néu két qua giira hai 1an chidm léch nhau tir 1,0 dén 1,5 diém thi hai
giang vién cham dbi thoai va ghi lai bang bién ban, bao cio Truong bo mon dé
thong nhat diém sau d6 ghi diém, ghi ré ho tén va ky vao trang 15i cam doan ciia
BCTTCM. Néu ddi thoai khong thdng nhit dugc diém thi Trudng bé mon quyét
dinh diém, ghi diém va ky vao trang 16i cam doan ciia BCTTCM.

- Néu két qua gitra hai lan cham 1éch nhau trén 1,5 diém, Trudng bd moén
t6 chirc cham 1an thr 3 vao phiéu cham.

b. Xur 1y két qua 3 1an cham:

- Néu két qua hai trong ba 1an chdm gidng nhau thi Truong bd mon lay
diém giong nhau lam di€ém chinh thirc, r61 ghi diém, ghi rd ho tén va ky vao
trang 101 cam doan cua BCTTCM.



- Nél]: két qua ba lan cham léch nhau 1(3:1’1 nhét 1a %,5 diém thi Truépg bo
mon lay diém trung binh cdng cua 3 lan cham lam di€ém chinh thire, o1 ghi
diém, ghi r0 ho té€n va ky vao trang 161 cam doan cia BCTTCM.

- Néu két qua ba lan ghém 1éch nhau 16n ghét 1a trén 2,5 diém thi Trudng
b mon t6 chirc cham tép thé. Cac giang vién cham va Truong bo mon ghi r6 ho
tén va ky vao trang 161 cam doan cua BCTTCM. Diém cham lan nay la di€ém
chinh thtrc cia BCTTCM.

3. B6 mén tong hop diém theo miu va hoan chinh bang diém giri vé
Phong Pao tao dung thoi gian quy dinh.

Piéu 11. Lwu trir Nhat ky thyc tdp chuyén mon, Bao cao thyc tap
chuy&n mon va tai li€éu cham

1. Sau mdi ky hoc, T cong tac thyc tap co trach nhi€ém ban giao Nhat ky
thuc tap, B mon chuyén mén cé trach nhiém ban giao BCTTCM cua sinh vién
cho Phong Pao tao quan ly.

2. Danh sach phan cong giang vién cham BCTTCM luu tai BO mon va
Khoa chuyén moén;

3. Phiéu chdm BCTTCM luu tai B6 mén;

4. Bang tong hop két qua chim BCTTCM luu tai B6 moén, Khoa chuyén
mon va Phong Pao tao.

Chuong 111
KHOA LUAN TOT NGHIEP

Picu 12. Picu kién viét khoa ludn tot nghiép va thi tuc ding ky

1. Sinh vién duoc dang ky viét khoa luan tot nghigp (KLTN) néu dap img
cac diéu kién sau day:

a. Tinh dén thoi diém xét viét KLTN, sinh vién khong dang trong thoi
gian chap hanh hinh thuc ky luat tir canh cao trd 1€n;

b. Sinh vién da tich luy tir 90 tin chi trd 1€n;

c. Piém trung binh chung hoc tap tdi thiéu dat tir 3,0 diém (thang diém 4)
trd 1én;

~ d. biém ciia hoc phan dang ky viét KLTN toi thiéu dat tir 3,0 diém (thang

diém 4) trd 1én.

2. Sinh vién dang ky Viéi[ KLTN tai cong ding ky hoc truc ,tuyén cua
Truong theo Ké hoach hoc tap doi voi tirng khda duge Truong cong bo.

3. Trong trudng hop sd lugng sinh vién ding ky viét KLTN vuot qua
nang lyc hudng dan ctia B6 mon chuyén mon thi Truong cin c vao diém trung
binh chung tich lily xét tir cao xudng thap cho dén du chi tiéu. S sinh vién con
lai s& dang ky hoc phan khac con chi tiéu.
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4. Sinh vién dd dang ky viét KLTN nhung hiy viéc dang ky hodc diem
KLTN dugc danh gia khong dat (diém F) khong duoc dang ky lai viet KLTN va
phai dang ky hoc cac hoc phan ty chon khéac thuée Chuong trinh dao tao.

]?iéu 13. Ké hoach diing ky, hiy viéc ding ky va thoi gian viét khéa
luan tot nghiép

1. Ké hoach viét KLTN duoc Phong Pao tao cong khai trong dau mdi hoc
ky. Ngoai ké hoach dang ky chung, Phong Dao tao c6 thé t6 chirc cho sinh vién
dang ky bo sung.

2. Sinh vién du diéu kién viét KLTN va hoan thanh viéc dang ky theo ké
hoach cua Trudng thuc hién viée ding ky dé tai KLTN va dé xuit giang vién
huéng dan (néu c6) trong danh sach giang vién huéng dan dugc Hiéu trudng
phé duyét tai Khoa chuyén mon.

Bo mon chuyén mén phan cong giang vién hudng dan KLTN trén co sé
xem xét nguyén vong cua sinh vién, yéu cau vé chuyén mon, danh sach giang
vién huong dan dugc Hi¢u trudng phé duyét, so6 lugng sinh vién dang ky viét
KLTN.

3. Viéc thay doi dé tai viét KLTN thudc cac B mon chuyén mon khac
nhau chi dugc thuc hién cham nhat trong tudn dau tién ké tir khi bat dau viét
KLTN. Sinh vién phéi 1am don xin thay doi dé tai (B6 mon) viét KLTN giri
Phong Dao tao va Khoa chuyén mon, phai dugc su dong ¥ cia Bo mon chuyén
mon sinh vién dang ky thay d6i viét KLTN. B6 mon chuyén moén phai dam bao
dugc giang vién hudng dan KLTN cho sinh vién trén co so sd luong sinh vién
viét KLTN ma Bo méon c6 thé dam nhiém hudng dan theo ké hoach da dang ky.

4. Sau hai tuan ké tir thoi diém cong bd danh sach chinh thire viét KLTN,
néu sinh vién thay khong thé tiép tuc viét KLTN thi c¢6 thé lam don xin rat dang
ky viét KLTN. Truong hop sinh vién khong lam don xin rat dang ky viét KLTN
trong thoi han néu trén thi hoc phan KLTN van duoc giit nguyén trong phiéu
dang ky hoc; néu sinh vién khong hoan thanh KLTN s& duoc xem nhu tu ¥ bo
hoc va phai nhan diém F. KLTN da rat thi khong tinh diém, nhung van phai tinh
hoc phi va dugc ghi chu trong hd so hoc tip cta sinh vién.

5. Thoi gian viét KLTN t6i da khong qua 03 thang ké tir ngay bat dau viét
KLTN theo ké hoach ctia Phong Pao tao.

Piéu 14. Giang vién hwéng din va giang vién chAm khéa luin tot nghiép
1. Giang vién huéng dan KLTN:

a. Giang vién hudng dan KLTN bao gém giang vién co hiru va giang vién
thinh giang trong s6 danh sach giang vién hudéng dan KLTN duoc Hiéu trudng
phé duyét.

b. Giang vién huwéng dan KLTN 1a gidng vién co hitu phai c6 hoc vi thac
sy dung chuyén nganh thudc dé tai cua KLTN va c6 kinh nghiém giang day tur 2
nam trd 1én ké tir khi hét tp su. Truong hop dic biét (ddi véi mot sé chuyén
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nganh, bd mén dic thu), Hiéu trudng cé thé cho phép giang vién huong dan c6
kinh nghlem giang day tur 01 ndm tro 1én ké tir khi duoc tuyen dung chinh thirc.
Trong mdi hoc ky, mdi gidng vién dugc hudéng din t6i da 05 sinh vién viét
KLTN.

c. Giang vién huéng din KLTN c6 nhiém vu huéng dan chuyén mén,
theo doi tién do va danh gia y thirc, thai d6 1am viéc cua sinh vién trong thoi
gian viét KLTN;

d. Giang vién hudng dan KLTN c6 quyén tir chbi hudng dan néu ké tir khi
c6 danh sach chinh thirc dén hét thoi han 01 thang, sinh vién khong lién lac véi
giang vién huéng dan, sinh vién khong thyc hién ding quy dinh cua Truong
hodc khong thuc hién dung yéu céu vé chuyén mon cua giang vién hudong dan.
Giang vién hudng dan KLTN co quyén khong dong ¥ cho phép KLTN dugc
danh gia (chAm diém) néu KLTN khong dam bao yéu cau.

2. Giang vién cham KLTN phai la nguoi co du d}eu kién cua giang vién
huong dan KLTN. Giang vién cham KLTN khong dong thoi la giang vién
hudng dan sinh vién viét KLTN do.

Hiéu truong phé duyét danh sach giang vién chém,KLTN theo dé nghi
cua Khoa chuyén mon. Trén co s¢ danh sach giang vién cham KLTN dugc Hi¢u
truong phé duyét, Trudng bd moén chuyén moén phan cong gidng vién cham
KLTN.

3. Giang vién dang trong thoi gian hoc tép, cong tac tai nudc ngoai trong
thoi gian quy dinh doi véi sinh vién phai hoan thanh KLTN, giang vién dang
nghi thai san theo ché dg, giang vién nghi 6m dai ngay tu 01 thang tr¢ Ién khong
duoc huong dan KLTN. D61 voi giang vién cham KLTN, can ctr vao tinh hinh
thuc te, Truong bd mon chuyén mon phan cong giang vién cham KLTN cho phu
hop vai ké hoach chung cia Truong vé cham KLTN.

Diu 15. Dé tai viét khéa ludn tot nghiép

1. Bé tai KLTN do cac Bo mon chuyén mén xdy dung truéc mdi ky hoc.
Trén co s& danh muc cac dé tai Bo mon chuyén mon xdy dung, Khoa chuyén
mon tap hop va guri Danh myc cac dé tai ciia cac hoc phan thugc Khoa chuyén
mon phu trach giang day vé Phong Pao tao;

2. Ngoai céc dé tai KLTN dugc cong bo, sinh vién ¢6 the lya chon dé tai
khéac néu dugce giang vién hudng dan dong y va B0 mon chap nhan;

3. Sau khi da dang ky dé tai, viec thay doi dé tai KLTN chi hop 1& khi c6 don
dé nghi cta sinh vién, xac nhan ciia giang vién hudng dan va dong y cua Truong
bd mon. Vige thay do6i dé tai KLTN chi duoc chap nhan trong thot han 02 tuan
ké tir khi cong bd danh sach viét KLTN chinh thic theo ké hoach cta Phong
bao tao.

Piéu 16. Hinh thirc ciia khéa luin tot nghiép

Hinh thuc cua KLTN dugc thuc hién theo quy dinh tai Phu luc Il cua Quy
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dinh nay.
Piéu 17. Nop va cach thirc danh gia khoa luén tot nghiép

1. Sinh vién phai n¢p 03 ban KLTN tai B0 mon chuyén mon theo thoi han
quy dinh. Sinh vién khong nop KLTN dang thoi han coi nhu khéng hoan thanh
KLTN va nhan diém F. Truong hop dic biét co Iy do chinh dang, sinh vién c6
thé nop KLTN trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay hét han nop KLTN.,
Trudong hop nay, sinh vién phai nop kém theo KLTN c4ac minh ching lién quan
dén viéc cham nop KLTN ¢6 1y do chinh dang.

2. biém KLTN dugc danh gia theo thang diém 10, lam tron dén mot chit sd
thap phan va duogc tinh vao diém trung binh chung tich lily cua toan khod hoc,
trong d6 diém thanh phan dugc xac dinh nhu sau: diém danh gia vé co ciu cua
KLTN c6 mirc t6i da 1a 2,0 diém, diém dénh gia vé ndi dung caa KLTN c6 muc
t6i da 1a 7,0 diém va diém danh gia vé hinh thic cia KLTN c6 muc tdi da 1,0
diém (Phu luc IV).

3. KLTN duoc chidm theo miu Phiéu chdm KLTN va dugc tap hop danh
sach theo mau Két qua cham KLTN cua Truong. Két qua cham KLTN duoc
cong bo cham nhat 1a 3 tuan, ké tir ngay nop KLTN.

Piéu 18. Cham khéa luan tét nghiép

1. Truéng bd mon phan coéng giang vién co du tidu chuan theo quy dinh
thuc hién viéc cham KLTN. Giang vién chdm KLTN cho diém doc 1ap trén
phiéu chdm theo thang diém 10 (c6 thé 1é dén mot chir s6 thap phan). Viéc chim
KLTN duoc thuc hién tap trung tai Truong.

2. Sau 10 ngay, ké tir ngdy nhan KLTN, giang vién cham KLTN phai np
két qua chdm cho Truéng bo mén. Truong bd mon tiép nhan két qua chém
KLTN thudc b6 mén minh phuy trach va giao cho giang vién thudc bo mon tién
hanh ddi chiéu diém. Trong qua trinh d6i chiéu diém, néu phat hién c6 sy chénh
léch diém, truéng bd mon xir 1y nhu sau:

a. Xir 1y két qua hai lan cham:

- Néu két qua giita hai 1an cham léch nhau tir 0,5 dén dudi 1,0 diém thi
hai giang vién cham thao luan, thong nhat di€ém roi ghi diém, ghi rd ho tén va ky
vao trang 101 cam doan cua KLTN;

- Néu két qua giita hai 1an cham léch nhau tir 1,0 dén 1,5 diém thi hai
giang vién chAm ddi thoai va ghi lai bing bién ban, bao cdo Trudng bdo mon dé
thong nhat diém sau d6 ghi diém, ghi rd ho tén va ky vao trang 15i cam doan cua
KLTN. Néu ddi thoai khong thong nhat dugce diém thi Truong bd mon quyét
dinh diém, ghi diém va ky vao trang 15i cam doan ctia KLTN.

- Néu két qua gitra hai lan cham 1éch nhau trén 1,5 diém, Trudéng bo mén
to chirc cham lan thtr 3 vao phi€u cham.

b. Xtr Iy két qua 3 1an cham:



- Néu két qua hai trong ba 1an cham gidng nhau thi Truéng bo mén ldy
diém giong nhau lam diém chinh thirc, r61 ghi di€ém, ghi rd ho tén va ky vao
trang 101 cam doan ctia KLTN.

- NéU; két qua ba lan chidm léch nhau lc'):n nhét 1a %,5 diém thi Tru’é‘pg bo
mon lay diém trung binh cdng cua 3 lan cham lam di€ém chinh thire, o1 ghi
diém, ghi r0 ho tén va ky vao trang 161 cam doan cua KLTN.

- Néu két qua ba lan ghém 1éch nhau 16n r,1hét 1a trén 2,5 diém thi Trudng
b mon t6 chirc cham tap thé. Cac giang vién cham va Truong bd moén ghi rd ho
tén va ky vao trang 101 cam doan ctua KLTN. Biém cham lan nay la diém chinh
thirc ctia KLTN.

3. B6 mén tong hop diém theo mau va hoan chinh bang diém giri vé
Phong Pao tao ding thoi gian quy dinh.

Picu 19. Luu trir Khoa luin tot nghiép va tai liéu cham

1. KLTN c6 ghi diém chinh thirc duge luu tai Bo mdn va Phong Pao tao;

2. Danh sach phéan cong giang vién huéng dan va cham KLTN luu tai Bo
mon va Khoa chuyén mon;

3. Phiéu chAm KLTN luu tai B6 mén;

4. Bang tong hop két qua chAm KLTN luu tai B6 mon, Khoa chuy&n mon
va Phong Pao tao.

Piéu 20. Trach nhiém ciia cic don vi c6 lién quan dén Khéa luin tot
nghiép

1. Khoa chuyén mon va B0 mon chuyén moén

a. Trudc khi bit dau h(_)c‘ ky 01 tuan, Khoa chuyén mon cé trach nhiém
gui Phong Dao tao danh muc dé tai KLTN va danh sach cac giang vién du diéu
kién huong dan, cham KLTN theo dé nghi cia B0 mon chuyén mén dé Phong
Dao tao trinh Hi€u trudng phé duyét.

b. B6 mo6n chuyén moén c6 trach nhiém phén coéng giang vién co tén trong
danh sach dugc phé duyét hudng dan, cham KLTN, Iuu gitr ho so giai quyet cac
truong hop thay doi dé tai KLTN, giang vién hudng dan...

c. BO mon chuyén mon c6 trach nhiém thu va 6 chirc chdm KLTN, giri
bang diém KLTN vé Phong Pao tao dung thoi han quy dinh.

2. Pon vi quan ly sinh vién

‘ Phéi hop v6i Phong Dao tao ra soat va cong khai danh sach sinh vién du
diéu kién viet KLTN trong moi hoc ky. Tiép nhan va phoi hop voi Phong Dao
tao giai quyet cac van dé khiéu nai cua sinh vién lién quan dén viét KLTN.

3. Phong Dao tao

oA Ph(‘)i’ hop v61 don vi quan 1y sinh vién hoan té‘g danh séach sinh vién du
diéu kién viét KLTN, danh sach sinh vién dang ky viét KLTN trong tung hoc
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ky;
b. Thuc hién cac cong viéc khac lién quan dén KLTN nhu hoc phﬁn
chuyén mon trong chuong trinh dao tao.

4. Phong Co6ng tac sinh vién

Thuc hién cac thu tuc hanh chinh cho sinh vién trong viéc li€én hé xin s6
li¢u, tham khéo tinh hinh thyc t€ tai cac co quan, t6 churc theo yéu cau cua giang
vién hudng dan KLTN cua sinh vién.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 21. Piéu khoan thi hanh
1. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir nim hoc 2015-2016.

2. Trong qué trinh thyc hién néu c6 vuong mic, Phong Pao tao tong hop y
kién dong gop tir cac don vi va ca nhan dé trinh Hiéu trudng xem xét, quyét
dinh./.

KT. HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG

Trwong Quang Vinh
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